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PIECE N°1 :

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE
D’URGENCE (AONOPU)




1. Version francaise




REPUBLIQUE DU CAMERQOUN REPUBLIC OF CAMERQOQOIR
Paix — Travail- Patri¢ Peace — Work- Falherlan?

MINISTERE DE L'ADMINISTRATION TERRITORIALE

MINISTRY OF TERRITORIAL ADMINISTRATION

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES MARCHES INTERNAL TENDERS BOARD

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE

o D’URGENCE o
N 001595 ;aoNopumINAT/CIPMA2022 DU_2 5 HAL 2022 PoUR LA
SELECTION D’UN ET/OU DES CABINETS, BUREAUX D’ETUDES OU ENTREPRISES
EN VUE DE L’ELABORATION DU SCHEMA DIRECTEUR STATISTIQUE DES
SERVICES CENTRAUX DU MINISTERE DE L ADMINISTRATION TERRITORIALE

1- OBJET DE L’APPEL D’OFFRES
Le Ministre de I’ Administration Territoriale, Maitre d’Ouvrage, lance, pour le compte du Gouvernement de la
République du Cameroun, un Appel d’Offres National Ouvert en Procédure d’Urgence pour la sélection d’un et/ou
des Cabinets, Bureaux d’Etudes ou entreprises, en vue de fa mise a jour du Schéma Directeur Statistique des Services

Centraux du Ministére de I’Administration Territoriale.

2- CONSISTANCE DES PRESTATIONS
Les prestations, objet du présent Avis d’Appel d’Offres se raménent 4 :

» dresser un état des lieux et le diagnostic du systéme statistique des services centraux du Ministére ;

¢ identifier les fournisseurs de données statistiques et leurs partenaires ;

¢ identifier toutes les données statistiques traitées au niveau des services centraux ;

¢ construire les différents indicateurs (moyens, activités, extrants ou produits, résultats ou effet,
qualité de service, efficacité, efficience) qui peuvent étre élaborés ;

» définir pour chaque indicateur les mécanismes et la fréquence de collecte, les régles de calcul, les
mécanismes de remontée et de centralisation de toutes ces données ;
définir les orientations stratégiques du Systéme Statistique des services centraux du Ministere ;

e mettre en place un cadre de mise en ceuvre et de suivi-évaluation du Systéme statistique des services

centraux ;
o déterminer les processus de production, de collecte, de traitement et de diffusion des données

statistiques.

3- PARTICIPATION .
La participation au présent Appel d*Offres est ouverte, a égalité de conditions, aux Cabinets, Bureaux d’Etudes

ou entreprises de droit camerounais installés en République du Cameroun et ayant des compétences avérées dans le
domaine de I’informatique, du logiciel, statistiques et démographie.

4- COUT PREVISIONNEL
Le coiit prévisionnel du projet est de cinquante millions (50.000.000) de francs CFA, Toutes Taxes Comprises.

5- FINANCEMENT
Les prestations, objet du présent Appel d’Offres sont financées par le Budget d’Investissement Public du

Ministére de I’ Administration Territoriale, au titre de I’exercice budgétaire 2022, sur imputation : 56 07 164 03 320018
524211.

6- CONSULTATION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES .

Le Dossier d’Appel d’Offres peut étre consulté, dés publication du présent Avis, auprés }/iq \)‘yn.l_ﬁtlezl’g:‘d._%irbo
dii ‘Budget, 7
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avis par voie de presse écrite, voie d’affichage dans les locaux du Ministére de I’ Administration Territoriale, ainsi

que dans le Jowrnal des Marchés de FARMP et sur la plateforme COLEPS disponible aux adresses
http://www.marchespublics.cm et http://www.publiccontracts.cm .

7- ACQUISITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Le Dossier d’Appel d’Offres peut étre obtenu au Service des M

dans le Journal des Marchés de "ARMP, par voie de presse écrite oy par voie d’affichage dans les locaux du Ministére

de I’Administration Territoriale, sur présentation d*une quittance de versement d’une somme non remboursable de
soixante-quinze mille (75 000) francs CFA , payable au Trésor Public et représentant les frais d’achat du dossier.

archés Publics, dés publication du présent Avis

Il est également possible d’obtenir le DAQ par téléchargement gratuit sur la plateforme COLEPS disponible
aux adresses sus indiquées pour la version électr

onique. Toutefois, la soumission en ligne est conditionnée parle
payement des frais d’achat du DAQ.

8. TAILLE ET FORMAT DES FICHIERS

Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter sur Ia plateforme et
constituant I’offre du soumissionnaire sont Jes suivantes :

° 5 MO pour I'Offre Administrative ;
° 15 MO pour I’Offre Technique ;
¢ 5 MO pour I’Offre Financiére.
Les formats acceptés sont les suivants :
©  Format PDF pour les documents textuels ;
° JPEG pour les images.

Le soumissionnaire candidat veillera
:aille des fichiers 3 transmettre,

a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement Ja

9- DEPOT DES OFFRES

Pour la soumission hors ligne, les offres par lot, rédigées en frangais ou en anglais en sept (07) exemplaires
lont un (01) original et six (06) copies marqués comme tels, conformes aux prescriptions du Dossier d’Appel d’Offres,
levront étre déposées contre récépissé au Ministére de 1’ Administration Territoriale, & la Direction des Ressources
‘inanciéres et Matérielles, Sous-Direction du Budget, Service des Marchés Publics, deuxiéme (25™) étage, porte 214,
uplustardle 4 f R 2Ue® a 14H09, heure locale, portant les mentions suivantes :

p ~ AVISD'APPEL D’O’F}FI_?.ES NA'I:IO'NAk_(l)UVERT EN PROCEDURE D’
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ST SR R Lo HAe Ayt o :
Ne /AONOPU/MINAT/CIPM/2023 DY; POUR LA SELECTION D’UN ET/OU DES CABINETS, BUREAUX
T UDES OU ENTREPRISES EN VUE DE L'ELABORATION DU SCHEMA DIRECTEUR STATISTIQUE DES SERVICES

CENTRAUX DU MINISTERE DE L'ADMINISTRATION TERRITORIALE .
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

Pour la soumission en ligne, P'offre devra &tre transm
. RRl pA
us tard ie a6 W AMe

ise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au
& 14 heures précises, Une copie de sauvegarde de

’offre enrégistrée sur clé USB ou CD/DVD devra étre transmise sous pli scellé avec ’indication claire et lisible
zopie de sauvegarde », en plus de la mention ci-dessus dans les délais impartis.
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. 10- CAUTION DE SCUMISSION ) o
Les offres devront étre accompdhnées d’une caution de soumission dun montant de unE30n (1.000.000) de
tncs CFA, '
Cette caution de soumission sera délivrée par une banque de

par le Ministre en charge des finances, La durée de validité de ce
3 offres.

premier ordre on un établissement financier agréé
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11- OUVERTURE DES PLIS
L’ouverture des Offres se fera enpdeux temps. Celle des enveloppes A et B (piéces administratives et offres

techniques) aura lieule 4 § N =% 215 H 00, heure locale, dans la Salle de Conférences du Ministére de
I’ Administration Territoriale, par la Commission Interne de Passation des Marchés placée auprés du MINAT siégeant
en présence des soumissionnaires qui le désirent ou de leurs représentants diment mandatés,

Les date et heure d’ouverture des offres financiéres (enveloppe C) quant 4 elles seront communiquées en temps
opportun au (x) soumissionnaire (s) retenu (s) a I’étape précédente.

Toute offre non conforme aux prescriptions du Dossier d* Appel d’Offres sera déclarée irrecevable.

12- DELAI D’EXECUTION
Le délai maximum d’exécution des prestations est de quatre (04) mois 3 compter de la date de notification de
Pordre de service prescrivant le démarrage des prestations.

13- CRITERES D’EVALUATION DES OFFRES
a, Critéres éliminatoires

Les critéres éliminatoires sont les suivants :

©  dossier administratif incomplet ou non conforme en cas de non régularisation dans un délai de quarante-
huit heures accordé aux soumissionnaires ;

e absence ou présentation d’une caution de soumission non conforme ;

o fausse déclaration ou piéces falsifides ;

© absence de déclaration sur I’honneur par laquelle le soumissionnaire certifie n’avoir pas abandonné de
Marché au cours des trois (03) derniéres années, mais aussi, qu’il ne figure pas sur la liste des entreprises
défaillantes annuellernent établie par le MINMAP:

° note technique inférieure & soixante-quinze pour cent (75%) des critéres d’évaluation ;

° omission, dans le bordereau des prix, d’un prix unitaire quantifié ;

° capacité financitre supérieure ou égale vingt-cing millions (25.000.009) de francs CFA ;
°  Non-conformité du mode de soumission ;
o Non-respect du format de fichier des offres ;
e Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de Ja plateforme COLEPS.
b. Critéres essentiels
Les critéres relatifs 2 la qualification des candidats porteront sur:
o les qualifications et expériences du personnel ;
© les références des soumissionnaires dans les prestations similaires au cours des cing derniéres années ;
° la compréhension de la mission, la présentation de la méthodologie
o le délaj d*exécution ; '
© laprésentation générale de I’offre ;
o les moyens logistiques et matériels mobilisables;

14- DUREE DE VALIDITE DES OFFRES
Le soumissionnaire reste engagé par ses offres pendant une période de quatre-vingt-dix (90) jours, 4 compter de

la date de dépdt des offres.

15- RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES
Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus, aux heures ouvrables, au Ministére de 1’ Administration
Territoriale, & la Direction des Ressources Financiéres et Matérielles, Sous-Direction du Budget, Service des Marchés
Publics, deuxiéme (2°™) étage, porte 214, Tel : 222.22.66.0]1 ou es ligne sur la plateforme COLEPS aux

adresses :http://www.marchespublics.cm et http:/fwww publiccontracts.cm.
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17- LUTTE CONTRE LA CORRUPTION ET LES MAUVAISES PRATIQUES

Pour toute dénonciation pour des pratiques, faits ou actes de corruption, bien vouloir contacter la CONAC au
numéro 1517 ou I’ Autorité chargée des Marchés Publics (MINMAP), par SMS ou appel aux numéros : (+237)

67320 5725et 6993707 48. /-

AMPLIATION :
- MINMAP :
- DG/ARMP ;
-CIPM/MINAT;
-PRESSE
-ARCHIVES/CHRONO ARCHIVLES;
-AFFICHAGE.

Yaoundé, le 98 i '_ ?"_"_.

LE MINISTRE DE L’ADMINISTRATION TERRITORIALE,
MAITRE D’OUVRAGE

-ATANGA NJI PAUL-
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A. GENERALITES

Article 1 : Portée de la soumission

1.1, L’Autorité Contractante définie, dans le Reglement Particulier de I’ Appel d’Offres (RPAO, lance un appel d'offres en vue
de I'obtention des prestations bri¢vement définies dans le RPAO et spécifiées dans les termes de références (TDR) ainsi
que le Bordereau des Quantités. Le nom, le numéro d’identification et le nombre de lots faisant I’objet de I'appel d’offres

figurent dans le RPAD.

1.2. Le Soumissionnaire retenu, ou attributaire, doit livrer les prestations attendues dans le délai indiqué dans le RPAOQ, et qui
court, sauf stipulation contraire du CCAP, 2 compter de la date de notification de ’ordre de service de commencer

’exécution ou dans celle fixde dans ledit ordre de service.

1.3. Dans le présent Dossier d’Appel d’Offtes, les termes “Maitre d’Ouvrage” et “Maitre d’Ouvrage Délégué” sont
interchangeables et le terme “jour™ désigne un jour calendaire.

Article 2 : Financement
La source de financement des prestations objet du présent Appel d’Offres est précisée dans le RPAO, .

Article 3 : Fraude et corruption
3.1. L’Autorité Contractante exige des soumissionnaires et de ses cocontractants, qu’ils respectent les régles d'éthique

professionnelle les plus strictes durant la passation et 1’exécution de ces marchés. En vertu de ce principe, I’ Autorité
Contractante;

a. Définit, aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de la facon suivante :

i est coupable de “corruption™ quiconque offre, donne sollicite ou accepte un quelconque avantage en vue d’influencer I"action
d’un agent public au cours de attribution ou de I'exécution d’un marché ;

ii. quiconque se livre & des “manceuvres frauduleuses”, déforme ou dénature des faits afin d’influencer I’attribution ou
’exécution d’un marché ;

til. “pratiques collusoires” désignent toute forme d’entente entre deux ou plusieurs soumissionnaires (que I’Autorité
Contractante en ait connaissance ou non) visant a maintenir artificiellement les prix des offres 4 des niveaux ne
correspondant pas & ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence ;

tv. “pratiques coercitives” désignent toute forme d’atteinte aux personnes ou  leurs biens ou de menaces a leur encontre afin
d’influencer leur action au cours de I’attribution ou de I’exécution d’un marchsé.

v le “conflit d"intérét » est toute situation dans laquelle I’intérét financier ou personnel d*un agent ou d’une entité publique est
de nature & compromettre a transparence dans la passation des marchés publics

b. Toute proposition d’attribution est rejetée il est prouvé que Pattributaire proposé est directement ou par I'intermédiaire d’un
agent public, coupable de corruption, s’est livré & des manceuvres frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives ou
encore en situation de conflit d’intérét lors de 'attribution de ce marché.

3.2. Le Ministre Délégué 4 la Présidence de la République chargédes Marchés Publics peut 2 titre conservatoire, prendre une
décision d’interdiction de soumissionner pendant une période n’excédant pas deux (2) ans, & ’encontre de tout
soumissionnaire reconnu coupable de trafic d’influence, de conflits d’intéréts, de délit d’initiés, de fraude, de corruption ou
de production de documents non authentiques dans la soumission, sans préjudice des poursuites pénales qui pourraient

étre engagées contre lui,

Article 4 : Candidats admis a concourir

4.1 8i I'appel d’offres est restreint, la consultation s’adresse a tous les candidats retenus & I'issue de la procédure de pré-
qualification,

4.2. En régle générale, 'appel d’offres s’adresse A tous les prestataires de services, sous réserve des dispositions ci-aprés :

. s . . . //‘"T\ = . e .
a. Un soumissionnaire (y compris tous les membres d’un groupement d’entreprises et tous les sqgs—;_t{t‘avlt_gnfsjdu‘sgumlssmnnalre)
doit étre d’un pays éligible, conformément 2 la convention de financement. A S S NG,
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ne doit pas se trouver en situation de conflit d’intérét sous peine de disqualification. Un soumissionnaire peut étre jugé comme
étant en situation de conflit d’intérét.

i. Estassocié ou a été associé dans e passé, 3 une entreprise (ou  une filiale de cette entreprise) qui a fourni des services
de consultant pour la conception, Ia préparation des spécificationset autres documents utilisés dans le cadre des

marchés passés au titre du présent appel d’offres ; ou

ii. Présente plus d’une offre dans le cadre du présent appel d’offres, 2 exception des offres variantes autorisées selon la
clause 17, le cas échéant ; cependant, ceci ne fait pas obstacle 2 la participation de sous- traitants dans plus d'une offre.

Iii 1’autorité contractante ou le maitre d’ouvrage posséde des intéréts financiers dans sa géographie du capital de nature &
compromettre la transparence des procédures de passation des marchés publics

c. Le soumissionnaire ne doit pas étre sous le coup d’une décision d’exclusion.

d. Une entreprise publique camerounaise peut participer & 1a consultation si elle peut démontrer qu’elle est (i) juridiquement
et financiérement autonome, (if) administrée selon les régles du droit commercial et (iii) n"est pas sous Ia tutelle ou
"autorité directe voire indirecte de I’ Autorité Contractante

e. Pour soumissionner en ligne via COLEPS, le candidat ou soumissionnaire doit &tre enregistré sur ladite plateforme et
disposer d’un certificat &lectronique valide.

Article 5 : Prestations répondant aux critéres d’origine
5.1. Toutes les prestations et tous les services connexes faisant objet du présent marché devront provenir de pays

répondant aux critéres de provenance définis dans le RPAO.

5.2. Aux fins de la présente clause, le terme « prestations » désigne produits, matiéres premiéres, machines, équipements et
installations industrielles ; et le terme « services connexes » désigne notamment des services tels que [assurance,

I’installation, la formation et la maintenance initiale.

53. Le terme « provenir » qualifie le pays ol les fournitures sont extraites, cultivées, produites, fabriquées ou
transformées ; ou bien le pays oll un processus de fabrication, de transformation ou d’assemblage de composants, aboutit
I'obtention d'un article commercialisable dont les caractéristiques de base sont substantiellement différentes de celles

de ses composants.
Article 6 : Qualification du Soumissionnaire
6.1 Les soumissionnaires doivent, comme partie intégrante de leur offre :
a. Soumettre un pouveir habilitant le signataire de [a soumission & engager le Soumissionnaire; et

b. Fournir toutes les informations (compléter ou mettre a jour les informations jointes 4 leur demande de pré-
qualification qui ont pu changer, au cas ol les candidats ont fait I’objet d’une pré- qualification) demandées aux
soumissionnaires, dans le RPAOQ, afin d*établir leur qualification pour exécuter le marche.

Les informations relatives aux points suivants sont exigées le cas échéant :
i. la production des bilans certifiés et chiffres d’affaires récents;
fi. 'accés a une ligne de crédit ou disposition d’autres ressources financiéres ;
iii. les commandes acquises et les marchés attribués ;
iv. les litiges en cours ;

v. la disponibilité du matériel indispensable.

6.2 Les sonmissions présentées par deux ou plusieurs fournisseurs groupés (cotraitance) doivent satisfaire aux conditions
suivantes ;

a. L'offre devra inclure tous les renseignements énumérés 4 IArticle 6.1 ci-dessus : Le RPAO devra préciser les
informations 4 fournir par le groupement et celles 4 fournir par chaque mergbre dug groupement

Ca
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b. L’offfe et le marché doivent étre signés de fagon & obliger tous les membres du groﬁpement i

c. La nature du groupement (conjoint on solidaire) doit étre précisée et justifide par :a productlon. d‘un_7 Eopxe del'accord de

H L]

/ 18




groupement en bonne et due forme ;

d. Le membre du groupement désigné comme man- dataire, représentera I’ensemble des entreprises vis 4 vis de I’Autorité
Contractante pour I’exécution du marchg;

e. En cas de groupement solidaire, les cotraitants se répartissent les sommes qui sont réglées par le Maitre d’Cuvrage dans
un compte unique; en revanche, chaque entreprise est payée par le Maitre d’Ouvrage dans son propre compte, lorsqu’il
s’agit d’un groupement conjoint.

6.3. Les soumissionnaires doivent également présenter des propositions suffisamment détaillées pour démontrer qu’elles
sont conformes aux spécifications techniques et aux délais de livraison visés dans le RPAO.

6.4. Les soumissionnaires demandant & bénéficier d’une marge de préférence, doivent fournir tous les renseignements
nécessaires pour prouver qu'ils satisfont aux critéres d*éligibilité décrits a I'article 35 du RGAO.

B. DOSSIER D’APPEL D*OFFRES

Article 7 : Contenu du Dossier d’Appel d’Offres
7.1. Le Dossier d’Appel d’Offres décrit les prestations faisant I’objet du marché, fixe les procédures de consultation des

fournisseurs et précise les conditions du marché. Outre le(s) additif(s) publié(s) conformément & I’article 9 du RGAO,
il comprend les documents énumérés ci-aprés :

Piéce n°® |
La lettre d’invitation & soumissionner, applicable aux appels d’offres restreints

Piécen®2 L'Avis d'Appel d'Offres (AAO) rédigé en frangais et en anglais et signé par 1’ Autorité
Contractante

Pitce n® 3 .
Le Reglement Général de I'Appel d'Offres (RGAO) qui comprend les clauses types a ne pas
maodifier ;

Piéce n®4 Le Réglement Particulier de 1’Appel d’Offres (RPAQ) contenant les dispositions de la pigce
1n° 2 qui doivent étre complétées ou précisées dans Je cadre de I"appel d’offres concerné

Pigcen® 5 . . . . A s . .
Le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP) qui traite de I'exécution du marché
et des paiements y relatifs ;

Pitcen® 6 e . . . .
Le Descriptif de la fourniture comprenant la liste des fournitures et services connexes, le
calendrier de [ivraison et d’achévement, les Spécifications Techniques, et pour des projets
complexes, les plans des fournitures et services connexes, les Inspections et essais de réception

Pi¢ce n®7 : : . A .
Le cadre du Bordereau des Prix et des Quantités /Calendrier de Livraison des fournitures,
basées sur des termes contractuels normalisés (incoterms) ;

Piéce n® 8 . . .

| Le cadre du Bordereau et le Calendrier d’Exécution des services connexes

Pitcen®9
Le modéle de marché ;

Piéce n° 10 . ) \
Maodéles 4 utiliser par les soumissionnaires;

Piécen® 11 A . T P
Justificatifs des études préalables a remplir par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage
Délégné ;

Pitce n® {2 . ) ] . ) . e
La liste des établissements bancaires et organismes financiers de premier rang habilités par
le Ministre en charge des finances, pour émettre les cautions, dans le cadre des marchés publics, &
insérer par I’ Autorité Contractante,
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7.2. Le Soumissionnaire doit examiner I’ensemble des réglements, formulaires, conditions et spécifications contenus dans l_e
DAO. Il Iui appartient de fournir tous les renseignements demandés et de préparer une offre conforme 4 tous égards audit
dossier, Toute carence peut entrafner le rejet de son offre.

Article 8 : Kclaircissements apportés au Dossier d’Appel d°Ofires et recours
8.1. Tout soumissionnaire désirant obtenir des éclaircissements sur le Dossier *Appel d’Offres peut en faire la demande: a
I’Autorité Contractante par écrit ou par courrier électronique (télécopie ou e-mail) A I'adresse de 1’Autorité
Contractante indiquée dans le RPAO ou via COLEPS. L’Autorité Contractante par écrit ou par courrier électronique ou
via COLEPS 3 toute demande d’éclaircissement regue au moins quatorze (14) jours pour les (AON) Vingt et un (21)

Jours pour les (AOI) avant la date limite de dépét des offres.

Une copie de la réponse de I’Autorité Contractante, indiquant Ia question posée mais ne mentionnant pas son auteur,
est adressée 3 tous les soumissionnaires ayant acheté le Dossier d’Appel d’Offies.

8.2. Tout soumissionnaire qui s’estime 1¢sé dans la procédure de passation des marchés publics peut introduire une requéte
aupres du Maitre d’Ouvrage du Comité d’Examen des Recours.

Toutefois, entre la publication de I’ Avis d’ Appel d'Offres y compris la phase de pré qualification des candidats et
PPouverture des plis, tout soumissionnaire qui s’estime lésé dans la procédure de passation des marchés publics peut introduire
une requéte auprés du Maftre d’Ouvrage avec copie 4 I’ Autorité chargée des marchés publics et [’organisme chargé de Ia

régulation des marchés publics.

8.3. Le recours doit étre adressé & I' Autorité Contractante avee copies & 'organisme chargé de la régulation des marchés

publics et au Président de la Commission.
I1 doit parvenir & I’ Autorité Contractante au plus tard quatorze (14) jours avant la date d’ouverture des offres.

8.4. L’Autorité Contractante dispose de cing (05) jours pour réagir. La copie de la réaction est transmise & [’organisme
chargé de la régulation des marchés publics ;

Article 9 : Modifieation du Dossier d’ Appel d* Offres ) )
9.1. L’Autorité Contractante peut, 4 tout moment avant la date limite de dépét des offres et pour tout motif, que ce soit 4 son

initiative ou en réponse 4 une demande d’éclaircissements formulée par unsoumissionnaire, modifier le Dossier d’Appel
d’Offres en publiant un additif,

9.2. Tout additif ainsi publié fera partie intégrante du Dossier d’Appel d’Offres, conformément a Iarticle 7.1 du RGAO et
doit étre communiqué par écrit ou signifié a tous les soumissionnaires qui ont acheté le Dossier d’Appel d*Offres ou via
COLEPS. Ces derniers accuseront réception de chacun des additifs 4 I’ Autorité Contractante par €écrit.

9.3. Afin de donner aux soumissionnaires suffisamment de temps, compte tenu de *additif, dans la préparation de leurs offres, 2
I'Autarité Contractante pourra reporter, autant que nécessaire, la date limite de dép6t des offres, conformément aux

dispositions de i Article 23.2 du RGAO.
C. PREPARATION DES OFFRES

Article 10 ; Frais de soumission -
Le candidat supportera tous les frais afférents a Ia préparation et & la présentation de son offre, et I’Autorité

Contractante n’est en aucun cas responsable de ces frais, ni tenue de les régler, quels que sofent le déroulement ou Pissue de
la. procédure d’appel d’offres.

Article 11 : Langue de ’offre . i .
L’offre ainsi que toute correspondance et tous documents concernant la soumission, échangés entre le Soumissionnaire

et 1’ Autorité Contractante seront rédigés en frangais ou en anglais. Les documents complémentaires et les impri:_nés foun.ﬂs
par le Soumissionnaire peuvent é&tre rédigés dans une autre langue 4 condition d'étre accompa_gnés d’une traduction précise
en frangais ou en anglais; auquel cas et aux fins d’interprétation de I’offre, la traduction fera foi.

Article 12 : Documents constituant Ioffre )
12.1.L offre présentée par le Soumissionnaire comprendra les documents détaillés au RPAO, diment remplis et regroupés en

trois volumes ;

& Volume 1 : Dossier adntinistratif

Il comprend :

i. tous les documents attestant que le soumissionnaire : S A
- a souscrit les déclarations prévues par les lois et réglements en vig‘lieﬁ’r_:; W

e
HE R

- aacquitté les droits, taxes, impbts, cotisations, contributions, red\'gvagl_q'c;gs'-'du? B
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- n’est pas en état de liquidation judiciaire ou en faillite ;

- n’est pas frappé de I'une des interdictions ou déchéances prévues par la législation en vigueur.

ii. Ia caution de soumission établie conformément aux dispositions de I’article 19 du RGAO ;

iii. la confirmation écrite habilitant le signataire de ’offre A engager le Soumissionnaire, conformé- ment aux dispositions de
Particle 6.1 du RGAO ;

b. Velume 2 : Offre technique

b.1. Les renseignements sur les qualifications

Le RPAO précise Ia liste des documents & fournir attestant la qualification des soumissionnaires conformément aux
articles 6.1, 6.2 et 18 du RGAO, '

b.2. Propositions techniques
Le RPAO précise les éléments constitutifs de la proposition technique des soumissionnaires, notamment :
i. Une description détaillée des caractéristiques techniques, les performances, les marques, les modéles et les références
des matériels proposés accompagnés de prospectus techniques conformément & I’article 17 du RGAO ;
ii. Le calendrier, le planning et le délai de livraison des prestations.

b.3. Les preuves d'acceptations des conditions du marché

Le soumissionnaire remettra les copies diment paraphées des documents & caractéres administratif et technique régissant le
marché, & savoir :

i. Le cahier des clauses administratives particuliéres (CCAP);
ii. Les Spécifications Techniques (ST),

e. Volume 3 : Offre financiére
Le RPAO précise les éléments permettant de justifier le coiit des prestations, 4 savoir :

la soumission proprement dite, en original rédigé selon le modéle joint, timbré au tarif en vigueur, signée et datée ;
le Bordereau des Prix Unitaires diment rempli ;

le Détail estimatif diiment rempli ;

le Sous-Détail des prix et/ou la décomposition des prix forfaitaires.

W -

Les soumissionnaires utiliseront 4 cet effet les piéces et modéles prévus dans le Dossier d’Appel d’_Ofﬁ'es, sous
réserve des dispositions de I’Article 19.2 du RGAO concernant les autres formes possibles de Caution de Soumission,

Les soumissionnaires utiliseront & cet effet les piéces et modéles prévus dans le dossier d’appel d’offres, sous réserve
des dispositions de I’Article 19.2 du RGAO concernant les autres formes possibles de Caution de Soumission.

12.2. Si, conformément aux dispositions du RPAQ, les soumissionnaires présentent des offres pour plusieurs lots du méme
appel d’offres, ils pourront indiquer les rabais offerts en cas d'attribution de plus d’un marché.

Article 13 : Prix de offre

13.1 Les conditions générales types des prix sont régies par les régles prescrites dans la derni¢re édition d’Incoterms publiée
par la Chambre de commerce internationale 4 la date de I’appel d’offres ou & Ia date spécifiée dans le RPAQ.

13.2 Les prix seront indiqués comme requis dans les modéles de bordereaux des prix fournis en annexe.

Le prestataire est libre, en indiquant le prix, de recourir 4 un transporteur et d’obtenir des prestations d’assurance
en provenance de tout pays, sous réserve des conditions d’éligibilité lides a la Convention de financement.

Les prix proposés dans les formulaires de bordereaux des prix pour les Fournitures et Services connexes, seront
présentés de la maniére suivante :

a. Pour les fournitures fabriquées au Cameroun :

i. le prix des fournitures EXW (sortie usine, fabrique, magasin d’exposition, entrepbt ou magasin de ventes,
suivant le cas), y compris tous les droits de douanes, taxes sur les \[er\‘kf_e‘éj'()(ucz}u" 'gcrgﬁ\déja payés ou a payer sur les
composants ou matiéres premidres utilisés dans la fabrication ou _l;aégéjnlﬂggé:des\fguggmres 5 _

ii. les taxes sur les ventes et autres taxes pergues sur les fournitures fqg_i: seront, dues, s le’Marché est atiribué ;

ii. le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaﬁk‘ét{fété‘ng 4 la livrdison des fournitures jusqu’a leur
destination finale (site du Projet) spécifiée dans le RPAO. RS

EATN
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b. Pour les fournitures & importer :

i. le prix des fournitures CIP-lieu de destination, ou CIF-port de destination, tel que stipulé au RPAO ;

ii. le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaux afférents a la livraison des fournitures du lieu de
destination indiqué (CIP) & leur destination finale (site du Projet) spécifiée au RPAO ; et

iii. le prix des fournitures & importer peut étre indiqué FCA lieu de destination ou CPT lieu de destination, si le
RPAO le stipule; 4 la place du prix CIP indiqué en (b)(i) ci-dessus.

c. Pour les fournitures déja importées: [Pour des fournitures déja importées, le prix indiqué sera différent de lavaleur
originelle d'importation de ces fournitures déclarée en douane, et devra inclure toute réduction ou toute marge de
’agent ou du représentant local, ainsi que les cofits locauxy afférents, a Vexclusion des droits de douanes et
taxes d'importation déjd payés et/ou restant & payer par le Fournisseur. Par souci de clarté, il est demandé aux
soumissionnaires d'indiquer : (a) leur prix comprenant les droits de douanes et d'importation initiaux, (b) le montant
de ces mémes droits de douanes et d'importation, et (c) leur prix, hors taxes d'importation qui est la différence entre

les montants (a) et (B).]

i. le prix des fournitures, incluant la valeur d’importation initiale des fournitures, et la marge (ou réduction) éventuelle,
ainsi que les autres cofits associés, et les droits de douanes et autres taxes d’importation déja payés ou 4 payer sur

les fournitures déja importées ;
ii. les droits de douanes et autres taxes d’importation déja payés (justifiés par des documents) ou & payer sur les fournitures

déja importées ;
iii. le prix des fournitures obtenu par différence de (i) et (ii) ci avant ;
iv.les taxes sur les ventes et autres taxes pergues sur les fournitures qui seront dues au Cameroun si le Marché est attribué

v.le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaux afférents a 1a livraison des fournitures jusqu’a leur
destination finale (site du projet) spécifiée dans le RPAQ.

d. Pour les services connexes, autres que transports intérieurs et autre services nécessaires pour acheminer les
fournitures 4 leur fieu de destination finale, lorsque de tels services connexes sont requis :

i. le prix de chaque élément faisant partie des services connexesy compris ;

i1, tous les droits de douane, taxes sur les ventes et autres taxes similaires pergues sur les services connexes au Cameroun
si le marché est attribué.

13.3. Les prix offerts par le soumissionnaire seront fermes pendant toute la durce d’exécution du Marché et ne pourront
varier en aucune maniére, sauf disposition contraire du RPAO. Une offre assortie d’une clause de révision des prix sera
considérée comme non conforme et sera écartée, en application de I'article 29.3 du RGAO.

13.4. Au cas ot I"appel d’offres comprend plusieurs lots, les prix indiqués pour un lot donné devront correspondre 2 la totaljté
des articles de ce lot, et 2 la totalité de la quantité indiquée pour chaque article, Les Soumissionnaires désirant offiir une
réduction de prix en cas d’attribution de plus d*un marché spécifieront les réductions applicables a chaque groupe de lots
ou 3 chaque marché du groupe de lots, 4 la condition que les offres pour tous les lots soient soumnises et ouvertes en méme

temps,

Article 14 : Monnaies de Poffre
Les prix seront libellés dans les monnaies précisées ci-apres :

a. Pour les fournitures et services en provenance du Cameroun, les prix seront libellés en franc CFA ;

b. Pour les fournitures et services en provenance d’un pays autre que celui de I’autorité contractante les prix seront
libellés dans ia monnaie du pays d’origine des fournitures ou en Euros.

Article 15 : Documents attestant I’admissibilité du Soumissionnaire )
Le Soumissionnaire fournira, en tant que partie intégrante de son offte, des documents attestant qu’il satisfait aux

dispositions de I’article 4 du RGAO.

Article 16 ; Documents attestant 1’admissibilité des fournitures
16.1. En application des dispositions de I'article 5 du RGAO, le soumissionnaire fournira, en tant ¢ que_partie intégrante de son

offre, les documents attestant que ’ensemble des fournitures et services qu’il se pro ose" de' fournir--en exécution du
Marché satisfont aux critéres de provenance. ST -\

.
S
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daus_,_,:le Bordereau
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des prix, déclaration a confirmer par un certificat d’origine délivré au moment de I’embarquement.

Article 17 ; Documents attestant la conformité des fournitures

17.1. Pour établir la conformité des Fournitures et Services connexes au Dossier d’appel d'offre, le Soumissionnaire fournira
dans le cadre de son offie les preuves écrites que les fourni- tures se conforment aux spécifications techniques et

normes spécifiées dans le Descriptif de la Fourniture.

17.2. Ces preuves peuvent revétir la forme de prospectus, dessins ou données et comprendront une description détaillée des
principales caractéristiques techniques et de performance des Fournitures et Services connexes, démontrant qu’ils
correspondent pour I’essentiel aux spécifications et, le cas échéant une liste des divergences et réserves par rapport aux
dispositions du Descriptif de la Fourniture.

17.3. Le soumissionnaire fournira également une liste donnant tous les détails, y compris les sources d’approvisionnement
disponibles et les prix courants des piéces de rechange, outils spéciaux, etc.,, nécessaires au fonctionnement correct
et continu des fournitures depuis le début de leur utilisation par le Maitre d’Quvrage et pendant la période précisée au

RPAO,

17.4. Les normes qui s’appliquent aux modes d’exécution, procédés de fabrication, équipements et matériels, ainsi que les
références & des noms de marque ou & des numéros de catalogue spéeifiés par ’autorité contractante sur le Bordereau
des quantités, calendrier de livrai- son, et spécifications techniques ne sont mentionnés qu’a titre indicatif et n’ont

nullement un caractére restrictif,

Le soumissionnaire peut leur substituer d’auires normes de qualité, noms de marque et/ou d’autres numéros de
catalogue, pourvu qu'il établisse 4 la satisfaction de I'autorité contractante que les normes, marques et numéros ainsi
substitués sont substantiellement équivalents ou supérieurs aux spécifications du Bordereau des quantités, calendrier de

livraison, et spécifications techniques.

Article 18 : Documents attestant la qualification du Soumissionnaire
Les documents attestant que le soumissionnaire est qualifié pour exécuter le Marché si son offre est acceptée

établiront, 4 la satisfaction d&1’Autorité contractante ;

a. Si le RPAQ le stipule, que dans le cas d’un soumissionnaire offrant de livrer en exécution du Marché, des fournitures
qu'il ne fabrique ni ne produit par ailleurs, ledit soumissionnaire est ddinent autorisé par le Fabricant de ces

fourni- tures a les livrer au Cameroun ;
b. Que le soumissionnaire a la capacité financiére, teclinique et de production nécessaire pour exécuter le Marché ;

c. Que, dans e cas ol le Soumissionnaire n’exerce pas d’activité au Cameroun, il y est ou sera (si le Marché lui est attribué)
représenté par un Agent doté des moyens et des capacités voulus pour assurer les tiches de maintenance, de réparation
et de stockage de pitces de rechange comespondant aux obligations spécifiées dans le Cahier des Clanses
Administratives Particuliéres et/ou les Spécifications techniques ;

d. Que le soumissionnaire jouit d*une expérience pertinente pour des prestations similaires & celles prévues au DAO.

Article 19 : Caution de soumission
19.1, En application de l'article 12 du RGAO, le soumissionnaire fournira une caution de soumission du montant spécifié dans

le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres, laquelle fera partie intégrante de son offfe.

19.2. La caution de soumission sera conforme au modéle présenté dans le Dossier d*Appel d’offres; d’autres modéles peuvent
étre autorisés, sous réserve de I’approbation préalable de 1’ Autorité Contractante. La Caution de soumission demeurera
valide pendant trente (30)jours au-dela de Ia date limite originale de validité des offres, ou de toute nouvelle date limite
de validité demandée par I’ Autorité Contractante et acceptée par le Soumissionnaire, conformément aux dispositions de

I’ Article 20.2 du RGAO.

19.3. Toute offre non accompagnée d’une Caution de Soumission acceptable sera rejetée par la Commission de Passation des
Marchés comme non conforme, La Cautionde Soumission d’un groupement d’entreprises doit étre établie au nom

du mandataire soumettant 'offre et mentionner chacun des membres du groupement,

19.4. Les Cautions de Soumission des soumissionnaires non retenus seront restitudes dans un délal de qumze (15) jours, aprés la
publication du résultat de I’attribution,

19.5. La Caution de Soumission de Pattributaire du Marché sera libérée dés que ce demler aura mgné‘le m{arché et fourm le
Cautionnement définitif requis. ¥ :
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19.6. La caution de soumission peut étre saisie :

a. si le Soumissionnaire :

i retire son offre pendant le délai de validité qu’il aura spécifié dans son offre ; ou

ii. n’accepte pas la correction des erreurs en appli- cation de I'article 30.4 du RGAO ; ou

b. si le Soumissionnaire retenu :

i mangue 4 son obligation de souscrire le marché en application de l'article 42 du RGAO ; ou

ii. manque 4 son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de larticle 43 du RGAO.

Article 20 : Délai de validité des offres
20.1. Les offres doivent demeurer valables pendant la période spécifiée dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres a

compter de la date de remise des offres fixée par I’ Autorité Contractante et, en application de larticle 23 du RGAO. Une
offre valable pour une période plus courte sera rejetée par I’Autorité Contractante comme non conforme.

20.2. Dans des circonstances exceptionnelles, ' Autorité Contractante peut solliciter le consentement du Soumissionnaire 4
une prolongation du délai de validité. La demande et lesréponses qui lui seront faites le seront par écrit (ou par
télécopie). La validité de la caution de soumission prévue & l'article 19 du RGAO sera de méme prolongée pour une
durée correspondante. Un soumissionnaire peut refuser de prolonger la validité de son offre sans perdre sa caution

de soumission.

Un soumissionnaire qui consent a une prolongation ne se verra pas demander de modifier son offre, ni ne sera autorisé & le
faire.

20.3. Lorsque le marché ne comporte pas d’article de révision de prix et que la période de validité des offres est prorogée
de plus de soixante {60) jours, les montants payables au soumissionnaire retenu seront actualisés par application de
la formule y relative figurant a la demande de prorogation que I’Autorité Contractante adressera au(x)

soumissionnaire(s).

La demande de I'autorité contractante devra inclure une formule de révision des prix. La période d’actualisation ira de
la date de dépassement des soixante (60) jours a la date de notification du marché ou de I'ordre de service de
démarrage des prestations au soumissionnaire retenu, tel que prévu par le CCAP. L'effet de [actualisation n’est pas

pris en considération aux fins de 1"évaluation.
Article 21 : Forme, format et signature de I’offre

Pour la soumission hors ligne :

21.1. Le Soumissionnaire préparera un original des documents constitutifs de Ioffie décrits a I’Article 12 du RGAO, en un
volume portant clairement 1’indication “ORIGINAL”. De plus, le Soumissionnaire soumettra le nombre de copies requis
dans les RPAO, portant I'indication “COPIE”, En cas de divergence entre I'original et les copies, I"original fera foi.

21.2. L’original et toutes les copies de I’offre devront &tre dactylographiés ou écrits & I'encre indélébile (dans en cas des
copies, des photocoples sont également acceptables) et seront signés par la ou les personnes diiment habilitées & signer
au nom du soumissionnaire, conformément a I’Article 6.1 (a) ou 6.2 (¢) du RGAQ, selon le cas.

Toutes les pages de ’offre comprenant des surcharges ou des changements seront paraphées par le ou les signataires de

’offre.

21.3. L’offre ne doit comporter aucune modification, suppression ni surcharge, & moins que de telles corrections ne soient
paraphées par le ou les signataires de *offre

Pour la soumission en ligne,
21.4 L'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS, Une copie de sauvegarde de |'offre enregistrée

sur clé USB ou CD/DVD doit étre déposée dans les services du MO/MOD ou AC concerné sous pli scellé avec la mention claire et
lisible « copie de sauvegarde » et les références de I’appel d’offres dans les délais impartis.

2L.5. Les offres, accompagnées des piéces et documents exiges, sont rassemblées dans de§’ ﬁchlers électronlques et regroupées
&G

N
suivant leur nature administrative, technique et financiére. Toutefois, s ag:ssant deS' pi cesladmmlstratwes elles sont

introduites dans COLEPS par les structures émettrices.
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répandu dans le secteur professionnel comprenant les opérateurs susceptibles d’étre intéressés par la consultation, pour une
meilleure exploitation.

21.7. Les documents et pices transmis dans la plateforme COLEPS sont revétus d’une signature électronique 2 travers I'usage du
certificat.

D. DEPOT DES OFFRES

Article 22 : Cachetage et marquage des offres

22.1. Le Soumissionnaire placera I’original et les copies des documents constitutifs de I’offre dans deux enveloppes séparées
et scellées portant la mention <ORIGINAL» et «COPIE, selon le cas. Ces enveloppes seront ensuite placées dans une
enveloppe extérieure qui devra également étre scellée, mais qui ne devra donner aucune indication sur I'identité du

soumissionnaire,
22.2. Les enveloppes intérieures et extérieures :

a. Seront adressées & 1’ Autorité Contractante 4 ["adresse indiquée dans I’avis d*appel d’offre ou le Réglement Particulier de
I'Appel d'Offtes ;

b. Porteront le nom du projet ainsi que I’objet et le numéro de 1’Avis d’appel d’offres indiqués dans le RPAO, et la
mention “4 N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOQUILLEMENT".

22.3. Les enveloppes intéricures porteront également le nom et 'adresse du Soumissionnaire de fagon
a permettre 4 I’ Autorité contractante de renvoyer ["offre scellée si elle a été ouverte,

22.4. Si I'enveioppe extérieure n’est pas scellée et marquée comme indiqué a l'article 22.2 susvisé, 1’ Autorité Contractante
ne sera nullement responsable si I*offre est égarde ou ouverte prématurément.

22.5 Dans le cadre de la soumission en ligne, I'offre & fournir par le soumissionnaire comprend trois fichiers électroniques
correspondant aux trois volumes administratif, technique et financier.

22.6. Chaque fichier doit explicitement porter un nom qui renvoie a Ia nature de son contenu (Offre Administrative, Offre Technique,
Offre Financiére).

22.7 Parallélement 4 ['envoi électronique, les soumissionnaires doivent faire parvenir & " Autorité Contractante ou au MO/MOD
dans les mémes délais impartis, une copie de sauvegarde de leur offre sur support physique électronique (CD, DVD, Clé USB...).
Cette copie est transmise sous pli par voie postale ou par dép6t chez I’ Autorité Contractante ou le MO/MOD. Ce pli, fermé, doit
porter la mention « copie de sauvegarde » de maniére claire et lisible, ainsi que les références de la consultation.

22.8 Les éléments constitutifs de I’Offie en ligne ou hors ligne du soumissionnaire doivent étre les mémes pour une consultation
donnée,

Article 23 ; Date et heure limite de dépét des offres

23.1. Les offres doivent étre regues par I’ Autorité Contractante a 'adresse spécifide 2 I'article 22.2 (a) du RPAO au plus tard 4
la date et & I’heure spécifiées dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres

23.2 La date et ['heure de réception des soumissions en ligne sont automatiquement enregistrées par la plateforme de
dématérialisation & travers un mécanisme d’horodatage. Seules la date et I'heure de COLEPS font foi.

23. 3. Pour I'horodatage, le fuseau horaire de référence est I’heure locale (GMT/UTC + 1). Cette heure est visible sur la page de
soumission,

23.4. L’Autorité Contractante peut, & son gré, reporter la date limite fixée pour le dépét des offres en publiant un additif
conformément aux dispositions de larticle 9 du RGAOQ, Dans ce cas, tous les droits et obligations du 1’Autorité
Contractante et des soumissionnaires précédemment régis par la date limite initiale seront régis par la nouvelle date
limite,

Atrticle 23 bis : Mode de soumission




Trois modes de soumissions sont possibles :
-  Enligne (online) : seules les soumissions en ligne sont acceptées pour cette consultation par I’ Autorité Contractante et
font foi.
- Hors ligne (offline) : seules les soumissions hors ligne sont acceptées pour cette consultation par I’ Autorité Contractante
et font foi,
- Enligne ou hors ligne (on/offline). Les deux modes de soumission sont possibles. Toutefois, il n’est pas possible de
soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme consultation.
Le mode de soumission retenu est précisé dans le RPAQ.

NB : Aumoment de la soumission en ligne, les plis des soumissionnaires sont automatiquement chiffrés ou cryptés c'est-a-dire que
leur contenu est rendu illisible.

Article 24, : Offres hors délai

Toute offre parvenue a [’Autorité Contractante aprés les dates et heure limites fixées pour le dépdt des offres
conformément & I"Article 23 du RGAO sera déclarée hors délai et par conséquent, rejetée.

Article 25 : Modification, substitution et retrait des offres
Pour les soumissions hors ligne :

25.1. Un Soumissionnaire peut modifier, remplacer ou retirer son offre aprés I’avoir déposée, A condition que la notification
écrite de [a modification ou du retrait, soit regue par 1’ Autorité Contractante avant I’achévement du délai prescrit pour
le dépbt des offres. Ladite notification doit éire signée par un représentant habilité en application de [I'article 21.2
du RGAO.

l.a modification ou I’offre de remplacement correspendante doit éire jointe 4 la notification écrite. Les enveloppes

doivent porter clairement selonle cas, la inention
« RETRAIT » et « OFFRE DE REMPLACEMENT » ou « MODIFICATION ».

25.2. La notification de modification, de remplacement ou de retrait de I’offie par le soumissionnaire sera préparée, cachetée,
marquée et envoyée conformément aux dispositions de l'article 22 du RGAQ. Le retrait peut également étre notifi€é par
télécopie, mais devra dans ce cas étre confirmé par une notification écrite, diiment signée et dont la date, le cachet
postal faisant foi, ne sera pas postérieure 4 la date limite fixée pour le dépét des offres.

25.3. Les offres dont les soumissionnaires demandent le retrait en application de I’article 25.1 leur seront envoyées sans
avoir &té ouvertes,

25.4. Aucune offre ne peut étre retirée dans I’intervalle compris entre la date limite de dépét des offres et I’expiration
de la période de validité de I’offre spécifiée par le modéle de soumission. Le retrait de son offre par un Soumissionnaire
pendant cet intervalle peut entrainer la mobilisation de la caution de soumission conformément aux dispositions

de l'atticle 19.6 du RGAOQ.

Pour les soumissions en ligne,

24.5 Plusieurs offres peuvent valablement &tre transmises par un méme soumissionnaire avant la date et I’heure limite de réception
des offtes. Dans ce cas, seule la derniére arrivée et sa copie de sauveparde correspondante le cas échéant, sera prise en
compte lors de I’évaluation, les autres copies de sauvegarde éventuelles devant étre retournées sans étre ouvertes.

24.6 La modification, le remplacement ou le retrait de Ia copie de sauvegarde se fait conformément aux dispositions de I’article 24
alinéas [ 4 4 :

E. OUVYERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES

Article 26 : Ouverture des plis et recours

26.0 Préalablement & I’ouverture des plis, les offres déposées par voie électronique sont déchiffrées par I’autorité contractante. Le
dechiffrement consiste & rendre les offres lisibles et accessibles uniquement pofi 1a Commission de passation des Marches.

AN

26.1. La Commission de Passation des Marchés compétente procédera a ]’6m59" i réf.cgs%\s‘e"\nﬁiy\ou deux temps en présence
des représentants des soumissionnaires concernés qui souhaitent y {,&gsi,ster-’ogtc;gqx qualifiés\a la date, 4 'heureeta
I'adresse indiquée dans le RPAOC. Les représentants des soumissionnaires qui ;spﬁ_t’ .‘-préif:nié igneront un registre ou
une feuille attestant leur présence. L’ouverture des plis en un temps e's{t” approprice; lors;qdﬁ:‘ les critéres de qualification
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sont aisément applicables.

26.2. Dans un premier temps, les enveloppes marquées « Retrait » seront ouvertes et leur contenu annoncé & haute voix,
tandis que I’enveloppe contenant 1’offre ou la copie de sauvegarde correspondante sera renvoyée au soumissionnaire
sans avoir été ouverte. Le retrait d’une offre ou la copie de sauvegarde ne sera autorisé que si la notification
correspondante contient une habilitation valide du signataire 4 demander le retrait et si cette notification est lue a haute
voix. Ensuite, les enveloppes marquées « Offre de ou copie de sauvegarde Remplacement » seront ouvertes et annoncées
a haute voix et lanouvelle offre correspondante substituée & la précédente; laquelle sera renvoyée au Soumissionnaire

concemé sans avoir été ouverte.

Le remplacement d’offre ou de la copie de sauvegarde ne sera auntorisé que si la notification correspondante contient une
habilitation valide du signataire 3 demander le remplacement et est lue & haute voix. Enfin, les enveloppes marquées «
modification » seront ouvertes et leur contenu lu haute voix avec ’offre correspondante. La modification d’offie ou de
la copie de sauvegarde ne sera autorisée que si la notification correspondante contient une habilitation valide du signataire
4 demander la modification et est lue & haute voix. Seules les offies ou les copies de sauvegarde qui ont €té ouvertes et
annoncées A haute voix lors de "ouverture des plis seront ensuite évaluges,

26.3. Toutes les enveloppes seront ouvertes ’une aprés Pautre et le nom du soumissionnaire annoncé 2 haute voix ainsi que
la mention éventuelle d’une modification, le prix de I'offre, y compris tout rabais fen cas d’ouverture des offes
financiéres] et toute variante le cas échéant, 'existence d’une garantie d’offresi elle est exigée, et tout autre
détail que I'Autorité Contractante peut juger utile de mentionner. Seuls les rabais et variantes de I’offre annoncés 4
haute voix lors de P'ouverture des plis seront soumis  évaluation.

26.4 Les offres ou les copies de sauvegarde (et les modifications regues conformément aux dispositions de Tarticle 24 du
RGAO) qui n’ont pas ét¢ ouvertes et lues a haute voix durant la séance d’ouverture des plis, quelle qu’en soit la raison,

ne seront pas soumises a évaluation.

26.5 1l est établi, séance tenante un procés-verbal douverture des plis qui mentionne la recevabilité des offres, leur régularité
administrative, leurs prix, leurs rabais, et leurs délais ainsi que la composition de la sous-commission d’analyse. Une
copie dudit procés-verbal a laquelle est annexée la feuille de présence est remise & tous les participants & la fin de la

séance.

26.6 A lafin de chaque séance d’ouverture des plis, le Président de la Commission met immédiatement 4 la disposition
du point focal désigné par I'’ARMP, une copie paraphée des offres des soumissionnaires, et une copie aux MINMAP pour

les dossiers nécessitant son visa préalable.

26.7 En cas de recours, prévu par la réglementation en vigueur, doit étre adressé au Comité d’Examen des
Recours, avec copie 4 'organisme chargé de la régulation des marchés publics, au Chef de la structure auprés de
laquelle est placée la Commission concernée.

I1 doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours ouvrables aprés ["ouverture des plis, sous la forme
d’une lettre 4 laquelle est obligatoirement joint un feuillet de la fiche de recours diiment signée par le requérant et,

éventuellement, par le Président de la Commission Interne de Passation des Marchés,
L’Observateur indépendant annexe & son rapport, le feuillet qui lui 2 été remis, assorti des commentaires ou des observations

y afférents.

26.8. L’ouverture des plis transmis par voie électronique et ceux présentés sur support papier se fait au cours de la méme séance.
L’ouverture et ’examen des offres transmises par voie électronique sont soumis aux régles applicables au traitement des offres

physiques.

Article 27 : Caractére confidentiel de la procédure

27.1. Aucune information relative 2 I’examen, 4 I'évaluation,  la comparaison des offres, a la vérification de la qualification
des soumissionnaires, et 2 la recommandation d’attribution du Marché, ne sera donnée aux soumissionnaires nia toute
autre personne non concernée par ladite procédure tant que V'attribution du Marché n’aura pas été rendue publique.

27.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire, pour influencer la Commission de Passation des Marchés ou la Sous-
Commission d’analyse dans I’évaluation des offres ou I’ Autorité Contractante dans la décision d’attribution, peut entrainer

le rejet de son offre, T GV 3
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27.3. Nonobstant les dispositions de I’alinéa 27.2, entre ’ouverture des plis et l’attrlbutlon du marché si un Soumissionnaire

\\ .
souhaite entrer en contact avec |’ Autorité Contractante pour des motifs ayan[t tra}t % son ofﬁ%a il devra Itlla faire par écrit.
LT < l;, ':.-; -
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Article 28 ; Eclaircissements sur les offres et contacts avec I’ Autorité Contractante

28.1. Pour faciliter I'examen, 1’évaluation et la comparaison des offes, le Président de la Commission Interne de Passation
des Marchés peut, 5’il le désire, demander atout soumissionnairede donner des éclaircissements sur son offre. La demande
d’éclaircissements et la réponse qui lui est apportée sont formulées par écrit, ou via COLEPS mais aucun changement du
montant ou du coatenu de la soumission n’est recherché, offert ou autorisé, sauf si c’est nécessaire pour confinner la
correction d’erreurs de calcul découvertes par la Sous-Commission d’analyse, lors de D’évaluation des soumissions

conformément aux dispositions de I’ Article 32 du RGAQ,

28.2. Sous réserve des dispositions de P’alinda | susvisé, les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission
des marchés et de la Sous-Commission pour des questions ayant trait & leurs offres, entre 'ouverture des plis et

I"attribution du marché.

Article 29 : Conformité des offres
29.1. La Sous-Commission d’analyse procédera & un examen détaillé des offres pour déterminer si elles sont complétes, si les

garanties exigées ont été fournies, si les documents ont été correctement signés, et si les offres sont d’une fagon générale
en bon ordre.

29.2. La Commission des Marchés déterminera, aprés avis de l2 Sous-Commission d’analyse, si I"offre est conforme pour
I’essentiel aux dispositions du Dossier d’ Appel d’Offres en se basant sur son contenu sans avoir recours 4 des €léments de

preuve extrinséques.

29.3, Une offre conforme pour [Iessentiel est une offre conforme a toutes les stipulations, spécifications et conditions du Dossier
d’Appel d’Offres, sans divergence, réserve ou omissions substantielles. Les divergences ou omission substantielles sont

celles :

a, Qui limitent de manigre substantielle la portée, la qualité ou les perforimances des Fournitures et Services connexes

spécifiés dans le Marché ; ou
b. Qui limitent, d’une maniére substantielle et non conforme au Dossier d’Appel d’Offres, les droits de 1" Autorité Contractante
ou du Maitre d’Ouvrage ou leurs obligations au titre du Marché ; ou les obligations du soumissionnaire au titre du Marché
; ou
¢. Dont I'acceptation serait préjudiciable aux autres soumissionnaires ayant présenté des offres conformes pour
I’essentiel.

29.4. Si une offre n’est pas conforme pour I’essentiel, elle sera écartée par la Commission des Marchés Compétente et ne
pourra étre par la suite rendue conforme.

29.5. L’ Autorité Contractante se réserve le droit d’accepter ou de rejeter toute modification, divergence ou réserve. Les
modifications, divergences, variantes et autres facteurs qui dépassent les exigences du Dossier d’Appel d'Offres ne
doivent pas étre pris en compte lors de ’évaluation des offres.

Article 30 : Evaluation de Ioffre technique

30.1 La Sous-Commission d’analyse examinera I’offre pour confirmer que toutes les conditions spécifiées dans le RPAO et le
CCAP ont ét¢ acceptées par le soumissionnaire sans divergence ou réserve substantielle.

30.2 La Sous-Commission d’analyse évaluera les aspects techniques de I’offre présentée conformément & la clause 17 du
RGAO afin de s'assurer que toutes les stipulations du Bordereau des prix, du calendrier de livraison et du Descriptif
de la Fourniture (Spécifications techniques, Plans, Inspections et Essais), sontrespectées sans divergence ou réserve

substantieile.

30.3 Si, aprés I’examen des termes et conditions de 1’appel d’offres et I'évaluation technique, la Sous-Commission d’analyse établit
que I'offre n’est pas conforme pour I’essentiel en application de la clause 29 du RGAO, elle proposera a la

commission de Passation des Marchés d’écarter I’offte en question,

Article 31 : Qualification du soumissionnaire
La Sous-Commission s’assurera que le soumissionnaire retenu pour avoir soumis I'offre_substantiellement conforme

aux dispositions du Dossier d’Appel d'Offres, satisfait aux critéres de qualification stlpulés a l‘amcIe 6 du RPAO. I est
essentiel d’éviter tout arbitraire dans la détermmatlon de la qualification. SRR Y

Article 32 : Correction des erreurs

32.1. La Sous-commission d’analyse vérifiera les offres reconnues conformes pour lessenixel au: Dossw( d Ap el d’Offres
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pour en rectifier les erreurs de calcul éventuelles. La sous- commission d’analyse corrigera les erreurs de la fagon suivante

a. §’il y a contradiction entre le prix unitaire et le prix total obtenu en multipliant le prix unitaire par les quantités, le prix
unitaire fera foi et le prix total sera corrigé, 4 moins que, de ’avis de la Sous-commission d’analyse, Ia virgule des
décimales du prix unitaire soit manifestement mal placée, auquel cas le prix total indiqué prévaudra et le prix unitaire sera

corrigé ;

b. Si le total obtenu par addition ou soustraction des sous-totaux n'est pas exact, les sous totaux feront foi et le total sera
corrigé ;

c. §%il y a contradiction entre le prix indiqué en lettres et en chiffres, le montant en lettres fera foi, 2 moins que ce montant

soit li¢ & une erreur arithmétique confirmée par le sous- détail dudit prix, auquel cas le montant en chiffres prévaudra

sous réserve des alinéas
(a) et (b) ci-dessus.

32.2. Le montant figurant dans la soumission sera corrigé par la Sous-Commission d’analyse, conformément a la procédure
de correction d'erreurs susmentionnée et, avec la confirmation du soumissionnaire, ledit montant sera réputé I’engager.

32.3. 8i le soumissionnaire ayant présenté I'offie évaluée la mieux disante, n’accepte pas les corrections apportées, son offre
sera écartée et sa garantie pourra étre saisie.

Article 33 : Conversion en une seule monnaie

33.1. Pour faciliter I’évaluation et la comparaison des offres, la sous-commission d’analyse convertira les prix des offres
exprimés dans les diverses monnaies dans lesquelles le montant de I’offre est payable en francs CFA.

33.2. La conversion se fera en utilisant le cours vendeur fixé par la BEAC, en vigueur 4 la date limite de dépdt des offies dans
les conditions définies par le RPAQ.

Article 34 : Evaluation des offres au plan financier

34.1. La Sous-Commission d’analyse procédera a I'évaluation et 4 la comparaison des offres dont elle aura déterminé au
préalable qu’elles répondent pour I'essentiel aux dispositions du Dossier d’ Appel d’Offres, au sens des articles 29, 30 et
31 du RGAO, comme indiqué ci-aprés.

34.2. Pour cette évaluation, la Sous-Commission d’analyse prendra en compte les éléments ci-aprés :
a. le prix de 'offre, indiqué suivant les dispositions de la clause 13 du RGAO ;

b. Les ajustements apportés au prix pour corriger les erreurs arithmétiques en application de I’article 32.3 du RGAO

¢. Les ajustements du prix imputables aux rabais offerts en application de I'alinéa 13.4 du RGAO ;

d. Les ajustements, imputables & I’application d’une marge de préférence, le cas échéant, conformément a Ia clause
35 du RGAO,

34.3. Lors de I"évaluation du montant des offres, la Sous-Commission d’analyse exclura et ne prendra pas en compte :

a. Dans le cas de Fournitures fabriquées au Cameroun, des taxes sur les ventes ou autres taxes du méme type dues
sur le montant des fournitures ;

b. Dans le cas de fournitures déja importées ou a importer, des droits de douane et autres droits d’entrée, des taxes sur
les ventes ou autres taxes du méme type dues sur le montant des fournitures ;

¢. Dans le cas de Services connexes, des droits de douanes, taxes sur les ventes et autres taxes similaires qui seront dus
sur les Services connexes en cas d’attribution du Marché:

d. De toute provision éventuelle pour révision des prix pendant la période d’exécutiqgm‘lgr{c\lu’elle est prévue
3 s TR

dans [’offre. A% BN
Ry . - >\' -,

34.4. Pour évaluer le montant de 1'offre, la Sous- Commission d’analyse peut devqi'r:‘“p,rgaﬁd}g..égaletﬁén,;\"eﬁ'x}considération
des facteurs autres que le prix de 'offre, dont les caractéristiques, la performan:
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et leurs conditions d’achat.

Les facteurs retenus et précisés dans le RPAO, le cas échéant, seront exprimés en termes monétaires de maniére a faciliter la
comparaison des offres.

Article 35 : Marge de préférence

Si cette disposition est mentionnée dans le RPAO, les entrepreneurs nationaux peuvent bénéficier d’'une marge
de préférence nationale telle que prévue par le Code des Marchés Publics aux fins d’évaluation des offres.

Article 36 : Comparaison des offres

La Sous-Commission d’analyse comparera toutes les offtes substantiellement conformes pour déterminer P'offre
évaluée fa mieux disante, en application des clauses 34 et 35 du RGAO.

F. ATTRIBUTION DU MARCHE

Article 37 : Attribution du marché

37.1. L’ Autorité Contractante attribuera le Marché au soumissionnaire dont I'offre a été reconnue conforme pour I’essentiel au
Dossier d’Appel d’Offres, qui dispose des capacités techniques et financiéres requises pour exécuter le Marché de fagon
satisfaisante et dont I'offre a été évaluée la mieux-disante en incluant le cas échéant les rabais proposés.

37.2. 51 I'appel d’offres porte sur plusieurs lots, 'offre la mieux-disante sera déterminée en évaluant ce marché en laison
avec les autres lots 4 attribuer concurremment, en prenant en compte les rabais offerts par les soumissionnaires en cas
datiribution de plus d’un lot, ainsi que de leur plan de charges au moment de I'attribution,

37.3 Toute attribution de marchés de prestations intellectuelles se fait au soumissionnaire remplissant les capacités techniques et
financiéres requises résultant de critére d’évaluation et présentant I"offre évaluée & la mieux disante

Article 38 : Droit de ’autorité contractante de déclarer un appel d’offres infructueux ou d’annuler une procédure

L’Autorité Contractante se réserve le droit dannuler une procédure d’Appel d’Offres aprés autorisation de I’autorité
chargée des Marchés Publics lorsque les offres ont été ouvertes, ou de déclarer un appel d’offres infructueux aprés avis de la
Commission des Marchés compétente, sans qu’il y’ait lieu 4 réclamation.

Article 39 : Droit de modification des quantités lors de I’attribution du Marché

L’Autorité Contractante, lors de I’attribution du Marché, se réserve le droit d’augmenter ou de diminuer, d’un pourcentage
ne dépassant pas 15 %, la quantité des fournitures et des services initialement spécifiée dans le Bordereau des quantités, sans

changement de prix unitaires ou d’autres termes et conditions.

Article 40 : Notification de I*attribution du marché

Avant I’expiration du délai de validité des ofires fixé par le RPAQ, 1’ Autorité Contractante notifiera a I’attributaire du
Marché par télécopie, confirmée par lettre recommandée, que sa soumission a &té retenue. Cette letire indiquera le
montant que 1"Autorité Contractante paiera au prestataireau titre de Pexécution du marché et le délai d’exécution.

Article 41 : Publication des résultats d*attribution du marché et recours

41.0 Toute décision d’attribution d’un marché public par les Maitres d’Ouvrage est insérée, avec indication de prix et de
délai, dans le journal des marchés publics édité par I’organisme chargé de la régulation des marchés publics ou dans

toute autre publication habilitée, notamment dans COLEPS.

41.1, L'Autorité contractante communique 4 tout soumissionnaire ou administration concernée, sur requéte 2 lui adressée
dans un délai maximal de cing (5) jours aprés la publication des résultats d’attribution, le rapport de I'Observateur

Indépendant ainsi que le proces-verbal de la séance d’attribution du marché y relatif auquel est annexé le rapport
d’analyse des offres.
41.2. L’ Autorité contractante est tenue de communiquer les motifs de rejet des ofﬁ;g:’&é&‘ﬁﬁﬁﬁziggi‘ iinaires concernds qui
en font la demande. r-" Taere T o
i ) i Ve B
41.3. Aprés [a publication du résultat de ’attribution, les offres non retirées dans unt,dé_lg_i;?mggg:i‘fﬁal\qg ‘ql:x__in“zEIQS) jours seront
détruites, sans qu'il y ait lieu 4 réclamation, 4 ’exception de I’exemplaire !:;@st‘inié a-I'organisme chargé de la régulation
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des marchés publics.

41.4. En cas de recours, il doit étre adressé au Comité chargé de ’examen des recours, avec copie au Maitre d’Ouvrage, au
Président de la Commission de Passation des Marchés concernée, au Ministre Délégué a la Présidence chargé des Marchés

Publics eta 1'Agence de Régulation des Marchés Publics.

Il doit intervenir dans un délai maximum de cinq (05) jours ouvrables aprés la publication des résultats.

Article 42 ; Signature du marché

42,1, L'Autorité contractante dispose d’un délai de cing (05) jours pour la signature du marché & compter de la date de
réception du projet de marché adopté par la Commission des Marchés compétente et souscrit par I'attributaire.

42.2. Le marché doit étre notifié 4 son titulaire dans les cing (5) jours qui suivent la date de sa signature.

Article 43 : Cautionnement définitif

43.1. Dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché par [’Autorité contractante, le coconfractant fournira au
Mattre d’Ouvrage un Cautionnement définitif, garantissant I'exécution intégrale des prestations sous la forme stipulée dans
le RPAQ, conformément au modéle fourni dans le Dossier d* Appel d° Offres 43,2, Le cautipnnement peut étre remplacé
par la garantie d’une caution d’unétablissement bancaire agréé conformément aux textes en vigueur, et émise au profit

du Maitre d’Ouvrage ou par une caution personneile et solidaire.

43.3. Les petites et moyennes entreprises (PME) 4 capitaux et dirigeants nationaux peuvent produire a laplace du cautionnement,
soitune hypothéque légale, soit une caution d'un établissement bancaire ou d’un organisme financier agréé de

premier rang conformément aux textes en vigueur.

434, L'absence de production du cautionnement définitif dans les délais prescrits est susceptible de donner lieu a Ia
résiliation pure et simple du marché,
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PIECE N°3:
REGLEMENT PARTICULIER DE L’APPEL D’OFFRES (RPAQO)
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ARTICLE 1 : OBJET DE L’APPEL D’OFFRES
Le présent Appel d’Offres a pour objet, la sélection d’un et/ou des Cabinets, Bureaux d’Etudes ou entreprises

en vue de la mise & jour du Schéma Directeur Informatique du Ministére de I’Administration Territoriale.

1.1 Nom et adresse du Maitre d’Ouvrage
Le Maitre d’Ouvrage est le Ministre de 1’ Administration Territoriale.

1.2. Références de I’Appel d’Offres
AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE
Ne /AONOPU/MINAT/CIPM/2022 DU POUR LA SELECTION D'UN ET/OU DES CABINETS,
BUREAUX D’ETUDES OU ENTREPRISES EN VUE DE L'ELABORATION DU SCHEMA DIERECTEUR STATISTIQUE DES
SERVICES CENTRAUX DU MINISTERE DE L'ADMINISTRATION TERRITORIALE.

1.3 Délai d’exécution
Le délai d’exécution est de quatre-vingt-dix (90) jours, & compter de la date de notification de I’ordre de service

prescrivant le démarrage des prestations.

1 .4 Source de financement
Les prestations, objet du présent Appel d’Offres sont financées par le Budget d’Investissement Public du

Ministére de I’ Administration Territoriale, au titre de ’exercice budgétaire 2022, sur imputation : 56 07 164 03 320018
524211.

1.5 Coiit estimatif des prestations :
Le coiit prévisionnel du projet, par lot est de cinquante millions (50.000.000) de francs CFA, Toutes Taxes

Comprises.
1.6 Qualification du soumissionnaire (notation binaire)
Les critéres de qualification sont les suivants :
» les qualifications et expériences du personnel ;
s les références des soumissionnaires dans les prestations similaires au cours des cinq derniéres années ;
» la compréhension de la mission, la présentation de la méthodologie
e le délai d’exécution ;
la présentation générale de ’offre ;
les moyens logistiques et matéricls mobilisables;
capacité financiére supérieure ou égale & vingt-cinq millions (25.000.000) de francs CFA ;

Non-conformité du mode de soumission ;
Non-respect du format de fichier des offtes ;
¢  Absence de [a copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la plateforme COLEPS.

1.7 Langues de I’Offre
La langue de I’Offre est le Francais ou I’ Anglais.

ARTICLE 2 : CONDITIONS DE PARTICIPATION

La participation au présent Appel d’Offres est ouverte, & égalité des conditions, aux Cabinets, Bureaux d’Etudes
ou entreprises de droit camerounais installés en République du Cameroun et ayant des compétences avérées dans le
domaine de cette prestation (Informatique, logiciel , statistiques et démographie).
ARTICLE 3 : MODIFICATION DES DOCUMENTS D’APPEL D’OFFRES

Le Maitre d’Ouvrage peut, a tout moment avant la date limite de dépdt, & son initiative ou en réponse a une
demande d’éclaircissements formulée par un candidat, modifier par « Additif » le Dossier d’Appel d’Offres.

Les demandes d’éclaircissements doivent parvenir au Maitre d’Ouvrage au moins quatorze (14) jours avant la

date [imite de dépot des offres.
La modification sera notifiée par correspondance directe ou par tout autre moyen laissant trace a tous les

candidats qui auront retiré le Dossier d'Appel d'Offres. S R
Pour donner aux candidats les délais nécessaires a la prise en compte de la’ mod:ﬁcatlon due\a\u fait du Maitre

d’Ouvrage dans la préparation de leurs soumissions, le Maitre d’Ouvrage peutr,repousser I’ date~11m1te de dépdt des
soumissions. : A
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ARTICLE 4 : PIECES CONSTITUTIVES DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES
Les piéces constitutives du Dossier d’Appel d’Offres sont :
- Piécen®l : ’Avis d’Appel d’Offres ;
- Piéce n°2 Réglement général de I’ Appel d’Offres (RGAO) ;
- Piéce n°3 Réglement Particulier de I’ Appel d’Offres (RPAO) ;
- Piéce n°4 : Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) ;
- Pigce n®5 : Termes de référence (TDR) ;
- Piéce n®6 : cadre du Bordereau des Prix Unitaires ;
- Piéce n°7 : Cadre du devis quantitatif et estimatif ;
- Piéce n°8 : Cadre du sous-détail des prix unitaires ;
- Piéce n°9 : Formulaires types ;
- Piéce n®10 : Modégle de Lettre-Commande;
- Piécen®l1 : Grille de notation ;
- Piéce n®12 ; Liste des établissements bancaires et organismes financiers agréés.

ARTICLE 5 : PRESENTATION GENERALE DES OFFRES

5.1. Etablissement de I'Offre
Pour la soumission en ligne, I’offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS. Une copie de

sauvegarde de I"offre enregistrée sur cl¢ USB ou CD/DVD doit étre déposée dans les services du MO/MOD ou AC concerné sous
pli scellé avec la mention claire et lisible « copie de sauvegarde » et les références de I'appel d’offres dans les délais impartis
Pour la soumission hors ligne, les Offres par lot seront établies en sept (07) exemplaires dont un(01) original et
six (06) copies marqués comme tels, rédigées en francais ou en anglais. Elles devront étre chiffrées en francs CFA
(FCFA) et faire ressortir les montants :
- Hors TVA
- Toutes taxes comprises (TTC).
5.2 Présentation du pli contenant les Offres

5.2.1 L'enveloppe extérieure
Les plis contenant les soumissions seront insérés dans une grande enveloppe dite extérieure anonyme portant la

mention :

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE
Ne JAONCPU/MINAT/CIPM/2022 DU POUR LA SELECTION D'UN ET/OU DES CABINETS, BUREAUX
D*ETUDES QU ENTREPRISES EN VUE DE L’ELABORATION DU SCHEMA DIRECTEUR STATISTIQUE DES SERVICES

CENTRAUX DU MINISTERE DE I’ADMINISTRATION TERRITORIALE
« A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

5.2.2 Les enveloppes intérieures
L'enveloppe extérieure devra contenir trois (03) enveloppes cachetées :
5.2.2.1La premiére enveloppe dite "Enveloppe A" et marquée comme telle portera la mention "Piéces Administratives"

et contiendra les documents ci-apres :

1) une déclaration d’intention de soumissionner timbrée faisant apparaitre les noms, prénoms, qualité,
domicile, nationalité et les pouvoirs qui lui sont délégués s’il s’agit d’une société, la raison sociale et
I’adresse du siége social du soumissionnaire (original);

2) une déclaration sur I’honneur par laquelle le soumissionnaire certifie n’avoir pas abandonné de Marché au
cours des trois (03) derniéres années, mais aussi, qu’il ne figure pas sur la liste des entreprises défaillantes
annuellement établie par le MINMAP (original),

3) une attestation de non-redevance fiscale délivrée par le Centre Divisionnaire des Impots compétent datant
de moins de trois (03) mois (original);

4) une carte de contribuable en cours de validité (copie certifiée conforme);

5) une copie certifiée conforme du registre de commerce ; S .

6) une attestation de non faillite délivrée par le Greffe du Tribgnq_‘lﬁ C\lp .l?i'gérqiére{nstance du domicile du

soumissionnaire, datant de moins de trois (03) mois (original); > TN,
7) une atfestation pour soumission délivrée par la Caisse th_iﬁhg\lé de’ Pr'é'\'ft_)}\,_(él‘hqga\_;\SociaIe, certifiant le
reversement des cotisations sociales (original); ifY LTy TN i
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8) une attestation de domiciliation bancaire du soumissionnaire délivrée par une banque de premier ordre
agréée par le Ministére en charge des finances (original);

9) un regu de versement des frais d’acquisition du Dossier d’ Appel d’Ofites (original);

10) la caution bancaire de soumission délivrée par une banque de premier ordre agréée par le Ministére en

charge des finances (original);
11) la délégation des pouvoirs dans le cas oll le soumissionnaire agit comme mandataire d’un groupement, ainsi

que la convention de groupement (original);

12) une attestation de non-exclusion des Marchés Publics délivrée par I’ARMP (original);

13) le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres paraphé & chaque page et signé 4 la derniére ;

14)
N.B. : -Les piéces suscitées seront, selon le cas et comme indiqué ci-dessus, produites en version originale ou en
photocopies certifiées conformes datant de moins de (03) mois ;

-Toutes les piéces 4 incidence fiscale devront &tre légalisées par les services des Impdts territorialement
compétents. En cas de groupement, chaque membre du groupement doit présenter un dossier administratif complet, les

pieces 7, 8,9, 10, 11 et 13 étant présentées uniquement par le mandataire du groupement.

5.2.2.2 La deuxiéme enveloppe cachetée dite « enveloppe B » marquée comme telle portera la mention « Offre

technique » et contiendra les documents suivants :

1- les Termes de Référence paraphés a chaque page et.signés a la derniére;

2- la présentation du soumissionnaire ou du sous-traitant, de 1’associé le cas échéant, précisant la liste de leurs
références professionnelles dans des prestations similaires ;

3- un descriptif de la méthodologie proposée pour la réalisation des prestations ;

4- la note récapitulant les remarques que le soumissionnaire jugerait opportunes de faire ;

5- le programme prévisionnel de I’intervention ;

6- la présentation de I’équipe d’experts comprenant une liste nominative des curricula vitae signés par chacun,
permettant I’évaluation de leurs compétences, expériences et aptitudes. Ces curricula vitae signés reprendront au
minimum les rubriques suivantes : date de naissance, nationalité, langues écrites et parlées, formation et
expérience professionnelles (avec pour chaque emploi, date et pays), lieu de travail et employeur actuels,
attestations de présentation de ’original du dipldme le plus élevé, copies certifiées conformes des dipldmes et
une attestation de disponibilité signée par chaque expert proposé ;

7- les moyens logistiques et matériels.

5.2.2.3 Latroisiéme enveloppe cachetée dite« enveloppe C » et marquée comme telle portera la mention : Ofire

financiére et contiendra les documents ci-aprés :
i-la soumission proprement dite (suivant modéle joint), timbrée au tarif en vigueur, signée et datée ;

2-le cadre du bordereau des prix unitaires ;
3- le cadre du devis quantitatif et estimatif avec un montant hors taxes et un montant toutes taxes comprises ;

4-le cadre du sous détail des prix unitaires.
NB : Les différentes parties d’un méme dossier doivent obligatoirement étre séparées par des intercalaires de couleur

aussi bien dans 'original que dans les copies, de maniére a faciliter son examen.

5.3. Dépit des Offres
Pour la soumission hors ligne, les Offres devront parvenir au Ministére de I’ Administration Territoriale, Service

des Marchés Publics, porte 214, deuxiéme (2%™) étage, au plus tard le a 14H 00, heure locale, sous
pli fermé. Passé ce délai, aucun pli ne sera plus accepté, Aucune offre réguliérement déposée ne pourra étre ni modifice,

ni retirée.
Pour la soumission en ligne, elles seront transmises par voie électronique via la plateforme COLEPS disponible 4 I'adresse

hitp://www.marchespublics.cm ou http://www.publiccontracts.cm.

Tailles et format des fichiers :
Les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme et constituant I’offre du soumissionnaire sont les
suivantes ;

o 5 MO pour I'Offre Administrative ;

o 15 MO pour I’Offte Technique ;

o 5 MO pour I'Offre Financiére.
Les formats acceptés sont les suivants :

e  Format PDF pour les documents textuels ;

o JPEG pour les images.
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Le candidat veillera  utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la taille des fichiers a transmettre.

Aucune offre réguliérement déposée ne pourra étre ni modifiée, ni retirée.
ARTICLE 6 : REGIME FISCAL ET DOUANIER
Le régime fiscal et douanier applicable a la Lettre-Commande & conclure est celui en vigueur en République du

Cameroun.

ARTICLE 7 : BORDEREAU DES PRIX
En application du régime fiscal et douanier défini dans le présent RPAQ, le soumissionnaire devra exprimer les

prix unitaires du bordereau et les prix du détail quantitatif et estimatif en hors TVA et toutes taxes comprises.

ARTICLE 9 : PRIX DE L’OFFRE
Les prix sont réputés fermes et non révisables.

ARTICLE 10 : MONNAIE DE PAIEMENT
L*Offre devra étre libellée en franc CFA.

ARTICLE 11 : OUVERTURE DES PLIS

L’ouverture des Offres se fera en deux temps. Celle des enveloppes A et B (piéces administratives et offres
techniques) aura lieu le a 15 H 00, heure locale, dans la Salle de Conférences du Ministére de
I’ Administration, par la Commission Interne de Passation des Marchés placée auprés du MINAT siégeant en présence
des soumissionnaires qui le désirent ou de leurs représentants diment mandatés, Les date et heure d’ouverture des offres
financiéres (enveloppe C) quant 4 elles seront communiquées en temps opportun au (x) soumissionnaire (s) retenu (s) &
Iétape précédente. Toute offre non conforme aux prescriptions du Dossier d’ Appel d’Offres sera déclarée irrecevable.

ARTICLE 12 : EVALUATION ET CONFORMITE DES OFFRES
L’évaluation des offres se fera en trois étapes:
12.1- Examen de 1a conformité des piéces administratives
Sous peine de rejet, le Dossier Administratif doit contenir les piéces énumérées dans le présent RPAO.
Toutes les piéces requises doivent étre produites comme prescrit a I'article 5.2.2.1 soit en version originale soit
en copies certifiées conformes. Toutes fausses déclarations ou presentatlon de piéce falsifiée sont des motifs de rejet de

["offre sans préjudice des poursuites pénales éventuelles.
Seules les offies présentant un dossier administratif conforme, seront évaluées techniquement.

12.2 -Evaluation des offres techniques
Chaque offre pour étre déclarée conforme techniquement ne doit tomber sous le coup d’aucun critére

éliminatoire et doit avoir obtenu au moins soixante-quinze sur cent (75/100) des critéres de qualification énumérés ci-
dessous, évalués conformément 4 la Grille de notation des offres techniques.

Critéres de qualification

N° | CRITERES

01 | Qualifications et expériences du personnel

02 | Référence des soumissionnaires dans les prestations similaires
03 | Compréhension de la mission, présentation de la méthodologie
04 | Délai d’exécution

05 | Présentation générale de I’offre

06 | Moyens logistiques et matériels

07 | Non-conformité du mode de soumission

08 | Non-respect du format de fichier des offres
09 | Absence de la copie de sauvegarde en cas de de dysfonctionnement de Ia plateforme COLESPS.

L’ouverture des enveloppes « C » afférentes aux offres ayant regu une note technique supérieure ou égale &
soixante-quinze sur cent (75/100) points interviendra ultérieurement.

soumissionnaires concernés.

3.3. Evaluation des offres financiéres
Les offres financiéres des soumissionnaires retenus sont notées dans les condmon

L’offre financiére la moins-disante obtient la note cent (100) ;




Les autres offres financiéres sont notées selon la formule : Note financiére = 100 x Om divisé par Oe, Ot Om est
’offre la moins-disante et Oc, |’offre considérée.

12.4 Appréciation de I’enveloppe C
La formule utilisée pour attribuer les notes financiéres est la suivante : NF = 100 x (Mmd divisé parIM)

Mmad est le montant de 'offre du soumissionnaire le moins disant ; M est le montant de 1’offre du soumissionnaire

concerné
> Classement des offres.
Chaque offre regoit une note globale NG calculée comme suit : NG = 0,75NT + 0,25NF ; NT = note technique et

NF = note financiére. Il sera alors procédé au classement des soumissionnaires.
NB : Le Maitre d’Ouvrage se réserve le droit de rejeter toute offre comportant des prix manifestement erronés ou

sous-estimés.

ARTICLE 13 : ATTRIBUTION DU MARCHE
Conformément 2 P’article 99 (b) du décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics, sous

réserve du respect des conditions de conformité des offres, la Lettre-Commande sera attribuée au soumissionnaire dont
I’offre sera jugée la mieux-disante, par combinaison des critéres technique et financier.

ARTICLE 14 : REMPLACEMENT D’UN EXPERT
La composition de I"équipe d’experts et la qualité de ses membres constituant un élément important de la note

technique attribuée 4 chaque soumissionnaire, ’indisponibilité provisoire ou définitive d’un ou plusieurs experts
figurant dans I’offre du soumissionnaire ayant obtenu la note la plus élevée, justifiera le rejet de son offre ou, si cette
indisponibilité intervient aprés la signature du marché, la résiliation de celui-ci.

Toutefois, si une telle indisponibilité résulte d’un juste motif tenant notamment & des raisons de santé ou a un
retard dans Iexécution du Marché du fait du Maitre d’Ouvrage, Pattributaire aura la faculté de procéder au
remplacement d’un ou plusieurs experts présentant un méme niveau de compétences, apres approbation de leur

curriculum vitae par Plngénieur du Marché.

ARTICLE 15 : COUT DE PREPARATION DES DOCUMENTS
Les colits afférents & la préparation des documents (offres, rapports, etc.) y compris les frais liés a la
documentation sont a la charge des soumissionnaires et ne peuvent donner lieu & remboursement sous quelque forme

que ce soit,

ARTICLE 16 : RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES
Des renseignements complémentaires peuvent étre obtenus par les soumissionnaires, exclusivement par écrit,

auprés du Ministére de |’ Administration Territoriale, Service des Marchés Publics, deuxiéme (2°™) étage, porte 214,
Tél : 222.22.66.01 ou en ligne sur la plateforme COLEPS aux adresses : http://www.marchespublics.cm et
http://www publiccontracts.cm, Seules les demandes d’éclaircissement regues quatorze (14) jours au moins avant la date
limite fixée pour le dépét des offres seront prises en considération.

Les réponses seront envoyées, avec les questions y afferentes par les moyens les plus rapides, a tous les
consultants ou cabinets ayant soumissionnés.

ARTICLE 17 : CARACTERE CONFIDENTIEL DE LA PROCEDURE
Aucune information relative & I'examen, aux explications complémentaires, & I'évaluation et & la comparaison

des offres. ainsi qu’aux recommandations relatives a 'attribution de la Lettre-Commande ne pourra étre divulguée aux
s q

soumissionnaires ou a toute autre personne étrangére & la procédure d’examen et d'évaluation, de l'ouverture des plis,

jusqu'a I'annonce de l'attribution de ladite Lettre-Commande au soumissionnaire retenu.

ARTICLE 18 : ANNULATION DE LA PROCEDURE
Le Maitre d’Ouvrage se réserve le droit d'annuler la procédure d’Appel d’Offres sans qu’il y ait lieu a
réclamation. Toutefois lorsque les offres seront déja ouvertes, cette annulation sera subordonnée & I’ accord de |’autorité

chargée des marchés publics.
ARTICLE 19: DUREE DES PRESTATIONS

prescrivant le démarrage des prestations,



PIECE N°4 :
CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)
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CHAPITRE I : DISPOSITIONS GENERALES

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE
Le présent Marché a pour objet, I*élaboration du Schéma Directeur Statistique des Services Centraux du
Ministére de I’ Administration Territoriale.

ARTICLE 2 : SOUS-TRAITANCE
Le Cocontractant peut sous-traiter une partie des prestations objet du présent Marché dans la limite de 30% du

montant de celui-ci, selon les dispositions de I’accord de sous-traitance contenues dans sa soumission.

ARTICLE 3 : PROCEDURE DE PASSATION DU MARCHE
Le présent Marcheé est passé aprés Appel d’Offres  National Ouvert en Procédure d’Urgence

N° du

ARTICLE 4 : PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE
Les piéces constitutives du Marché sont les suivantes :
1- La lettre de soumission ;
2- le présent Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP);
3- les Termes de Référence ;
4- le Bordereau des Prix Unitaires ;
5- le Devis Quantitatif et Estimatif ;
6- le Sous-Détail des Prix Unitaires.

ARTICLE 5 : TEXTES GENERAUX APPLICABLES
Les textes généraux applicables sont

- laloin®92/007 du 14 aoiit 1992 portant Code du travail ;
- laloin®2018/011 du 11 juillet 2018 portant code de transparence et de bonne gouvernance dans la gestion des

finances publiques au Cameroun ;

. 1aloi n°2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de ’Etat et des autres entités Publiques

. la loi n°2021/026 du 16 décembre 2021 portant Loi de finances de la République du Cameroun pour I’exercice
2022 ;

- le décret n® 2001/048 du 23 février 2001 portant organisation et fonctionnement de I’ Agence de Régulation des
Marchés Publics modifié et complété par le décret N° 2012/076 du 8 mars 2012 ;

- e décret N°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés Publics ;

- le décret N°2018/190 du 02 mars 2018 modifiant et complétant certaines dispositions du décret n°2011/408 du 09
décembre 2011 portant organisation du Gouvernement ;

- le décret n° 2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics ;

- le décret n°2019/002 du 04 janvier 2019 portant réaménagement du Gouvernement ;

- le décret n® 2019/030 du 23 janvier 2019 portant organisation du Ministere de I’ Administration Territoriale ;

- le décret n° 2003/651/PM du 16 avril 2003 portant régime fiscal et douanier applicables aux Marchés Publics ;

. Parrété n° 093/ CAB/PM du 05 novembre 2002 fixant les montants de la caution de soumission et des frais

d’achat des Dossiers d’ Appel d’Offres;
- Parrété n° 033/CAB/PM du 13 février 2007 mettant en vigueur les Cahiers des Clauses Administratives Générales

(CCAG) applicables aux Marchés Publics ;
- la circulaire n° 003/CAB /PM du 31 janvier 2011 précisant les modalités de gestion des changements des

conditions économiques des Marchés Publics ;
- la circulaire n°00000456/C/MINFI du 30 décembre 2021 Portant Instructions relatives a ’Exécution des Lois de

Finances, au Suivi et au Contrdle de ’Exécution du Budget de I’Etat et des Autres Entités Publiques pour
I’Exercice 2022 ;
les autres normes en vigueur au Cameroun.

ARTICLE 6: DEFINITIONS ET ATTRIBUTIONS ==
1A 'JE

* r L4 r . D' ;
Pour I"exécution du présent Marché et des textes généraux auxquel% ‘se réferes, "o
\ 3,7

*-\’:‘\."“. 42 " /)
o Le Maitre d’Ounvrage est le Ministre de I’ Administration Territtl)'l:ia\le;ﬁ—-f..-; V' .
o Le Chef de Service du marché est le Directeur des Ressourccﬁ!'Fln(qgcleggs-eg_l‘\/latgmgl__l,?s du MINAT;
o L’Ingénieur du marché est le Chef de la Division des Etudes, des; Sté%jg'tiﬁgés, ;g}e}_ga‘ lanification et de a
Y AR . ,_-_’ > -_‘.1;-/ ol

Coopération du MINAT ; T %,
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e La maitrise d’ceuvre est assurée par la Commission de suivi et de recette technique.

ARTICLE 7 : LANGUES, LOIS ET REGLEMENTS APPLICABLES
7.1 : Les langues utilisées sont le Frangais ou [’Anglais.
7.2 : Le Cocontractant s’engage 4 observer les lois, les ordonnances et les reglements en vigueur en République du

Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation, que dans [a réalisation du Marché,
Si les lois, ordonnances et réglements de référence venaient a étre modifiés aprés signature du présent Marché,

les coiits éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain ni perte pour chaque partie.

ARTICLE 8§ : NORMES
Le Cocontractant s’engage & fournir les prestations conformément aux normes professionnelles et

déontologiques les plus exigeantes. 1l remplacera sans délai tout employé affecté & ’exécution du présent Marché qui
ne donnerait pas satisfaction au Maitre d’Ouvrage.

ARTICLE 9: COMMUNICATION
Toutes les notifications et communications écrites dans le cadre du présent Marché devront éire faites aux

adresses du Cocontractant et du Maitre d’Ouvrage.

ARTICLE 10 : ORDRES DE SERVICE

1. L’Ordre de service de démarrer les prestations est signé par le Maitre d’Ouvrage et notifié par le Chef de Service du
Marché,

2. L’ordre de service a incidence financiére ou susceptible de modifier les délais sera signé par le Maifre d’Ouvrage et

notifié par le Chef de Service du Marche.
3. Les ordres de service & caractére technique liés au déroulement normal des prestations et sans incidence financiére

seront directement signés par te Chef de service du Marché et notifiés par I'Ingénieur du Marcheé.

4. Les ordres de service valant mise en demeure sont signés par le Maitre d’Ouvrage.
Le Cocontractant dispose d*un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves sur tout ordre de service

regu. Le fait d’émettre des réserves ne dispense pas I’entreprise d’exécuter les ordres de service regus.

CHAPITRE II : EXECUTION DES PRESTATIONS

ARTICLE 11 : CONDUITE DES PRESTATIONS

La liste et les curricula vitae des experts et agents affectés aux différentes taches des prestations, doivent étre
conformes & ceux proposés dans le dossier de soumission. En cas de défaillance d’une ou plusieurs de ces personnes,
ou de modification des effectifs affectés 4 'exécution de la Lettre-Commande, le prestataire est tenu de soumettre les
remplacements & |’acceptation du Maitre d’Ouvrage dans un délai de sept jours. Le remplacement ne sera admis que
dans les cas suivants :
(i) défaillance notoire des prestations de [’expert ;
(ii) comportement incompatible avec les lois en vigueur en République du Cameroun ;

(iii) raison de santé ou motif personnel impérieux.
Ce remplacement ne devra entrainer aucun coit additionnel pour le Maitre d’Quvrage. L’expert propose et

remplacement devra présenter des compétences au moins égales a celles de celuj qu*il remplace.

ARTICLE 12 : DELAI D’EXECUTION DES PRESTATIONS
Le délai d’exécution des prestations est de quatre (04) mois 4 compter de la date de notification de I’ordre de

service prescrivant le démarrage des prestations.

ARTICLE 13 : SUSPENSION DE L’EXECUTION DES PRESTATIONS
En cas de défaillance du cocontractant, le Maitre d’Ouvrage se réserve la possibilité de suspendre I’exécution

des prestations et d’en réorienter la qualité.

ARTICLE 14 : COMMISSION DE SUIVI ET DE RECETTE TECHNIQUE o
La commission de suivi et de recette est composée ainsi qu’il suit: mﬁ
Président : Le Ministre de I’ Administration Territoriale ou son représentant.
Membres ; - le Chef de Service du Marché ou son représentant ;
- le Chef de Service des Marchés Publics du MINAT ;
- un représentant du MINMAP (en qualité d’observateur) ; o ol
- I’ Agent chargé des opérations de Comptabilité-Matiéres du Cabinet‘d\tj'MIN_ T .

o Ry o
. w,

—~ T
03, H ¢

. AU AT
e
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- le cocontractant.
Rappaortenr : I'Ingénieur du marché.

ARTICLE 15 : PENALITES DE RETARD
En cas de retard dans les délais contractuels, le Cocontractant sera passible de pénalités calculées par jour

calendaire dans les conditions ci-aprés :
- 1/2000& du montant du présent Marché par JOUI‘ calendaire de retard jusqu’au 30éme jour.

- 1/1000& du montant du présent Marché par jour calendaire de retard au-dela du 30éme jour.
Ces pénalités ne pourraient excéder 10% du marché toutes taxes comprises.

ARTICLE 16 : OBLIGATIONS DU MAITRE D’OUVRAGE
Le Maitre d’Ouvrage fournira au cocontractant, tous les documents pertinents et nécessaires a

P’accomplissement de sa mission.

ARTICLE 17: LEGISLATION CONCERNANT LA MAIN D’(EUVRE
La législation et la réglementation du travail en vigueur en République du Cameroun sont applicables au

prestataire de la présente Lettre-Commande.

ARTICLE 18: AVENANT DU MARCHE
La Lettre-Commande ne sera révisée ni modifié sur aucun point, si ce n’est par un avenant écrit et signé par les

parties.

CHAPITRE III : DISPOSITIONS FINANCIERES

ARTICLE 19: MONTANT DE LA LETTRE-COMMANDE
Le montant global de ia Lettre-Commande est {ix€ a ( ) F CFA TTC [en chiffres, en lettres].

TOTAL HTVA FCFA
TVA FCFA
AIR FCFA
TOTAL TTC FCFA

NET A MANDATER . | FCFA

Ce prix comprend toutes les dépenses résultant de I’exécution du présent Marché, y compris les frais généraux,

impdts et taxes,

ARTICLE 20 : CONSISTANCE DES PRIX
Les prix sont réputés avoir été établis sur la base des conditions économiques en vigueur en République du

Cameroun, le mois précédant celui de la remise des offres.
D’une fagon générale, toutes les sujétions qui s’imposent normalement au cocontractant pour I’exécution

correcte des prestations et qu’il est réputé connaitre parfaitement, sont & la charge du co-contractant.

ARTICLE 21 : REVISION DES PRIX
Les prix du présent Marché sont réputés fermes et non révisables.

ARTICLE 23 : CAUTIONNEMENT DEFINITIF
Le cautionnement définitif fixé a deux pourcent (2%) de la valeur du présent Marché, est remboursable aprés

son exécution.

ARTICLE 22 : MODALITES DE PAIEMENT
Le Co-Contractant sera rémunéré sur présentation d’une facture établie en si (06) exemplalres dont ’original

doit &tre timbré selon le tarif en vigueur. Qx: E."”.. '\\' \
Les demandes de paiement seront exprimées en francs CFA et adressées a\' Maltre d? Ouvrage qui transmettra
au Ministére des Finances pour paiement. Les paiements s’effectueront par rlrerrents bancalres au compte indiqué ci-

apres N° Ouvert dans les livres de labanque _ Agencede

W
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ARTICLE 23 : REGIME FISCAL ET DOUANIER
Le présent Marché est soumis au régime fiscal et douanier en vigueur au Cameroun.

ARTICLE24 : FRAIS DE TIMBRE ET DROITS D’ENREGISTREMENT
Sept (07) exemplaires originaux du présent Marché seront enregistrés et timbrés au taux en vigueur par les soins

du cocontractant conformément a la réglementation en vigueur en République du Cameroun.

ARTICLE 25 : ASSURANCES
Le cocontractant prendra toute mesure appropriée pour assurer tout le personnel et matériel qu’il a affectés a la

réalisation de [a prestation.

ARTICLE 26 : NANTISSEMENT
En application du régime de nantissement institué par la réglementation en vigueur, sont désignés comme suit :
Autorité chargée de la liquidation du Marché : le Ministre de I’ Administration Territoriale;
Responsable chargé des paiements : le Payeur de la Paierie Spécialisée auprés du MINAT.
Autorité compétente pour fournir les renseignements au titre de ’exécution du Marché : le Directeur des
Ressources Financiéres et Matérielles du MINAT.

CHAPITRE IV : — DISPOSITIONS DIVERSES

ARTICLE 27: CAS DE FORCE MAJEURE

En cas de force majeure, le Cocontractant ne verra sa responsabilité dégagée que s’il a averti par écrit le Maitre
d’Ouvrage de son intention d’invoquer cette force majeure et ce, avant la fin du 15¢me jour suivant la survenance dudit

cas de foree majeure.
En tout état de cause, il appartient au Maitre d’Quvrage d’apprécier le cas de force majeure.

ARTICLE 28: RESILIATION DU MARCHE
La présente Lettre-Commande peut étre résiliée dans les cas et selon les conditions prévues par le DAO et

conformément aux dispositions législatives et réglementaires en vigueur.

ARTICLE 29: REGLEMENT DES LITIGES
Tout litige survenant entre les parties contractantes fera "objet d’une tentative de réglement & amiable. A

défaut, le différend sera porté devant les juridictions camerounaises compétentes.

ARTICLE 30: VALIDITE ET ENTREE EN VIGUEUR DU MARCHE
La présente Lettre-Commande ne deviendra définitive qu’aprés sa signature par le Maitre d’Ouvrage et n’entrera

en vigueur qu’aprés notification par écrit au cocontractant.
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PIECE N°5
TERMES DE REFERENCE
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1- CONTEXTE ET JUSTIFICATION
L’arrimage du Ministére de I’ Administration Territoriale (MINAT) a la Gestion Axée sur les Résultats
exige qu’il dispose, dans le domaine statistique, d’un cadre stratégique de référence biti sur une vision claire,
des objectifs bien définis et un plan d’actions conséquent & court, moyen et long terme. Le MINAT devrait
étre capable de répondre de maniére fiable et en temps réel aux nultiples besoins en statistiques officielles,
quels que soient les utilisateurs ou les cadres d’expression de ces demandes en données.

Compte tenu de la diversité des utilisateurs des données statistiques, les principaux enjeux d’un
Schéma Directeur Statistique des Services Centraux (SDS-SC) sont entre autres la définition de ce cadre qui
spécifie les différents besoins des utilisateurs et la garantie d’un niveau de sécurité suffisant des données en
fonction de leur sensibilité, leurs caractéristiques et leurs destinataires (Partenaires techniques, administrations

publiques, usagers).

La mise en place de ce schéma directeur s’avére opportune et indispensable au regard des difficultés
lies depuis quelques années, & la coordination du systéme, & la production et & la diffusion des données
statistiques fiables par ce département ministériel,

Il - OBJECTIFS
2.1 Objectif général
L’objectif général est de disposer d’un cadre de référence en matiére de traitement des données
statistiques pour la période allant de 2022 a 2024,

2.2 Objectifs spécifiques

Les objectifs spécifiques sont les suivants :

- dresser un état des lieux et le diagnostic du systéme statistique des services centraux du Ministére ;

- identifier les fournisseurs de données statistiques et leurs partenaires ;

- identifier toutes les données statistiques traitées au niveau des services centraux ;

- construire les différents indicateurs (moyens, activités, extrants ou produits, résultats ou effef,
qualité de service, efficacité, efficience) qui peuvent &tre élabores ;

- définir pour chaque indicateur les mécanismes et fréquence de collecte, les régles de caleul, les
mécanismes de remontée et de centralisation de toutes ces données ;

- définir les orientations stratégiques du Systéme Statistique des services centraux du Ministére ;

- mettre en place un cadre de mise en ceuvre et de suivi-évaluation du Systéme statistique des services

centraux ;
- déterminer les processus de production, de collecte, de traitement et de diffusion des données

statistiques.
II1 - RESULTATS ATTENDUS

A la fin de ce travail, il est attendu :

- un (01) Schéma Directeur Statistique des services centraux du MINAT ;

- un (01) rapport des travaux.

IV — PROFIL DU CONSULTANT
Pour réaliser la prestation, le MINAT sollicite les services d’un Cabinet ayant une solide expérience

dans trois (03) projets d’études statistiques ou informatiques, avec des références. L’équipe devrait étre
constituée de personnes ayant participées au projet sur les systemes statistiques ou informatiques et détenant

les compétences suivantes :
- un (01) chef de projet expert en systémes d’informations certifié en gestion de projet (Projet Management

Professional);
- un (01) Ingénieurs statisticien (Bac + 5) ayant dix (10) années d’expéri;gﬂg@}@‘\i
- un (01) Ingénieurs statisticien (Bac + 5) ayant cinq (5) années d’experlgr&céaﬁmlmmgr\n,\
- un (01) Ingénieur Informaticien (Bac + 5) ayant dix (15) années d’expéf}Qnéé_ au-minimum ;
- un (01) Technicien Supérieur en Statistique. Il devra justifier d’une e}ispéx\igndé dans'un ﬁgbjet similaire.

\\‘;'.."‘f}.
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V - CHRONOGRAMME
La prestation s’étalera sur période prévisionnelle de quatre (04) mois & compter de la date de

notification de I'ordre de service au consultant.
VI - BUDGET PREVISIONNEL
La mise en place du Schéma Directeur Statistique des Services Centraux du MINAT sera financé par

le Budget d’Investissement Public de I’Etat du Cameroun, exercice 2022, pour un montant de cinquante
millions (50 000 000) FCFA.
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PIECE N°6:

CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES
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Pour ’exécution de la présente Lettre-Commande, le tableau ci-aprés constitue le Bordereau des Prix

Unitaires :
. . . . Prix unitaire . .
Descriptif des prix Unité . Prix unitaire en lettres
en chiffres
Honoraires et frais d’experis
H/mois
H/mois
H/mois
Frais divers FF
Autres FF/mois
FF
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PIECE N°7:

CADRE DU DEVIS QUANTITATIF ET ESTIMATIF
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Pour "exécution de la présente Leftre-

Commande, le tableau ci

-aprés constitue le Cadre du Devis Quantitatif et

Estimatif :
Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif
Prix
Décomposi e \ ae . , unitaire Montant total
tionp Descriptif des prix et leur décomposition Unité Qté ;IT HT (FCFA)
(FCFA)

Honoraires

Sous total

Formation
Frais Rédaction, reproduction des rapports
divers

Logistique : matérie! de collecte des données

Sous total

i e

Total Hors taxes

TVA

AIR

Total TTC

Net 4 mandater

Yaoundé, le
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PIECE N°8:
CADRE DU SOUS-DETAIL DES PRIX UNITAIRES
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Pour PPexécution de la présente Lettre

_Commande, le tableau ci-aprés constitue le sous-détail

CADRE DU SOUS-DETAIL DES PRIX UNITAIRES
Abréviations :  Ft = forfait, J = jour, H = homnie, HT=hors taxes
¥écomposition Descriptif des prix et leur décomposition Unité | Quantité Prix Montant | D)
Unitaire HT total HT :
(FCFA) (FCFA) a
Mise a disposition d’Experts : honcraires et
frais
HxJ
HyJ
HxJ
Logistigue incluant secrétariat et transport Forfait
Frais de transport A/R

Autres

Total




PIECE N°9 :
FORMULAIRES TYPES

53



9.1- Lettre de soumission

Je, SOUSSIENG ..uririeinermrisscsnmsessssnisssnaenasas [Indiquer le nom et la qualité du signataire], représentant la société,
Dentreprise ou le groupement ........o.uaoeneeee dont le siége social est &.......oveueeverer inscrite au registre du commerce
T TP stV OO SN 9N

Aprés avoir pris connaissance de toutes les picces
figurant ou mentionnées au dossier d'Appel d’Offres National Ouvert en Procédure d’Urgence N°
[AONOPU/MINAT/CIPM/2022 du pour la sélection d’un et/ou des Cabinets, Bureaux d’Etudes ou
entreprises en vue de P’élaboration du Schéma Directeur Statistique des Services Centraux du Ministére de
1’ Administration Territoriale.

Me soumets et m'engage 3 exécuter les prestations afférentes conformément au dossier d'Appel d'Offres y

relatif et en totale connaissance de cause, moyennant les prix que j'ai établi moi-méme. Lesdits prix font ressortir le
montant de Foffre .....ooeevvirmme B oo e e01 Chiffres et en lettres] francs CFA Hors

TVA, 6L Beureerereennerimenmmrrisesisisnssss s ssassmsans e francs CFA Toutes Taxes Comprises. [En chiffres et en lettres]

M'engage a livrer les prestations attendues dans le délai de ..ocoicrmmmmmmiens mois

M’engage en outre 4 maintenir mon offre dans le délai de (__)jours & compter de la date limite
de remise des offres.
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9.2- CAUTION DE SOUMISSION

Adressée a Monsieur le Ministre de I’ Administration Territoriale, « le Maitre d’Ouvrage ».

Attendu que le Cocontractant ______ ci-
dessous désigné « le sournissionnaire », & soumis son offre dans le cadre de 1’ Appel d’Offres National Quvert en
Procédure d’Urgence n° /AONOPU/MINAT/CIPM /2022 en date du , lancé pour la sélection
d’un et/ou des Cabinets, Bureaux d"Etudes ou entreprises en vue de de I’élaboration du Schéma Directeur Statistique
des Services Centraux du Ministére de 1 Administration Territoriale.

, ci-dessous désigné « 1’Offre », et pour laguelle il doit joindre un cautionnement équivalent a [indiquer le
montant] francs CFA,

NOUS ...........[nom et adresse de la banque], représentée Par .....ooeoreeerees [noms des signataires], ci-dessous
désignée « la banque », déclarons garantir le paiement au Maitre d’Quvrage de la somme maximale de Francs CFA, que
la banque s’engage a régler intégralement au Maitre d’Ouvrage, s’obligeant clle-méme, ses successeurs et assignataires.

Les conditions de cette obligation sont les suivantes :

Si le soumissionnaire retire 1*offre pendant la période de validité spécifiée par lui sur I’acte de soumission ;

Si le soumissionnaire, s’étant vu 1otifier P’attribution du Marché par le Maitre d’Quvrage pendant la période de
validité :

- manque & signer ou refuse de signer le Marché, alors qu’il est requis de le faire ;
- manque & fournir ou refuse de fournir le cautionnement définitif du Marché (cautionnement définitif), comme
prévue dans celui-ci.

Nous nous engageons & payer au Maitre d’OQuvrage un montant allant jusqu’au maximum de 1a somme stipulée
ci-dessus, dés réception de sa premiére demande écrite, sans que te Maitre d’Ouvrage soit tenu de justifier sa demande,
étant entendu toutefois que dans sa demande le Maitre d’Ouvrage notera que le montant qu’il réclame lui est dfi parce
que I’un ou ’autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux, sont remplies, et qu’ »il spécifiera quelle(s) condition(s)
a(ont) joué.

La présente caution entre €n vigueur d&s sa signature et dés la date limite fixée par le Maitre d’Ouvrage pour
la remise des offres. Elle demeurera jusqu’au trentiéme jour inclus suivant la fin du délai de validité des offies. Toute
demande du Maitre d*Quvrage tendant A la faire jouer devra parvenir & la banque, par lettre recommandée avec accusé
de réception, avant la fin de cette période de validité.

Signée et authentifice par la banque
A i rercnrianarrrees Jlen
[Signature de la banque]

U CALIT
C:mn-.,""r..""
T
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9.3- CAUTIONNEMENT DEFINITIF
Banque :
Référence de la Caution : n°
Adressée a Monsieur le Ministre de T Administration Territoriale, ci-dessous désigné "le Maitre d'Ouvrage".
Attendu que ~_, ci-dessous désigné "le Cocontractant”, s'est engagé, en
exéeution de la Lettre-Commande n®............. a réaliser
Attendu qu'il est stipulé dans le arché que le Cocontractant remettra au Maitre d'Ouvrage un cautionnement
définitif, d'un montant égal & 2% du montant de la Lettre-Commande, comme garantie de l'exécution de ses obligations
de bonne fin conformément aux conditions de fa Lettre-Commande,
Attendu que nous avons convenu de donner au Cocontractant ce cautionnement,

Nous,
Représentée par. ci-dessous désignée "la

banque™, nous engageons a payer au Maitre d'Ouvrage, dans un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande
écrite de celui-ci déclarant que le cocontractant n'a pas satisfait & ses engagements contractuels au titre de la Lettre-
Commande, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de contestation pour quelque motif que ce soit, toute somme
jusqu'a concurrence de la somme de

Nous convénons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification de la Lettre-Commande ne nous
libérera d'une obligation quelconque nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif et nous dérogeons par
la présente & la notification de toute modification, additif ou changement.

Le présent cautionnement définitif entre en vigueur dés sa signature et dés notification au Cocontractant, par le
Maitre d'Quvrage, de I'approbation du Marché. Elle sera libérée dans un délai de 4 compter de la
date de réception provisoire.

Aprés cette date, la caution deviendra sans objet et devra nous atre retournée sans demande expresse de notre part.

Toute demande de paiement formulée par |e Maitre d'Ouvrage au titre de la présente garantie devra étre faite
par lettre recommandée avec accusé de réception, parvenue & la banque pendant la période de validité du présent
engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les
tribunaux camerounais seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par la banque
A - Lle
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PIECE N°10:
MODELE DE MARCHE
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REPUBLIC OF CAMEROON

REPUBLIQUE DU CAMEROUN

Paix — Travail- Patrie Peace — Wark- Fatherland

MINISTRY OF TERRITORIAL ADMINISTRATION

MINISTERE DE L’ADMINISTRATION TERRITORIALE

MARCHE N° /M/MINAT/2022 DU

PASSEE APRES APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE
D'URGENCEN® JAONOPU/MINAT/CIPM/2022 DU POUR LA SELECTION D’UN
ET/OU DES CABINETS, BUREAUX D’ETUDES OU ENTREPRISES EN VUE DE L’ELABORATION DU SCHEMA
DIRECTEUR STATISTIQUE DES SERVICES CXENTRAUX DU MINISTERE DE L’ ADMINISTRATION
TERRITORIALE

TITULAIRE DU MARCHE :

BP : Tel :

CARTE DE CONTRIBUABLE N°:

REGISTRE DE COMMERCE N°:

COMPTE BANCAIRE N°:

OBJET DU MARCHE : Elaborationr du Schéma Directeur Statistique du Ministére de I’ Administration Territoriale.

LYEU D’EXECUTION ; MINAT- YAOUNDE

DELAI D'EXECUTION : Quatre (04) mois

FINANCEMENT : BIP/MINAT, EXERCICE 2022

IMPUTATION: 56 07 164 03 320018 524211.

MONTANTS :

TOTAL HIVA -

TVA FCFA

5 FCFA

TOTAL TIC i

NET A MANDATER R
SOUSCRIT, LE : im0
SIGNE, LE: /S 7
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ENTRE :
Le Ministére de I’ Administration Territoriale, représenté par Monsieur ATANGA NJI PAUL, Ministre de
I’ Administration Territoriale, ci-aprés désigné « LE MATTRE D’OUVRAGE »

d’une part,

ET :
Le Cabinel ..ovvveeeeins aremrermmmnnesiamnne

Représenté par MOTSICUR/MIMIE. o veereranremrae e sereameees
COCONTRACTANT »

d’autre part,

IL A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :
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SOMMAIRE

TITREI : CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES PARTICULIERES (CCAP)
TITRE II : TERMES DE REFERENCE (TDR)

TITRE III : BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES (BPU)

TITRE IV : DEVIS QUANTITATIF ET ESTIMATIF (DQE)

TITRE V : SOUS-DETAIL DES PRIX UNITAIRES (SDPU)
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PAGE ET DERNIERE DU MARCHE N° /M/MINAT/2022
DU PASSEE APRES APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D’URGENCE
N° JAONOPU/MINAT/CIPM/2022 DU POUR LA SELECTION D’UN ET/OU

DES CABINETS, BUREAUX D’ETUDES OU ENTREPRISES EN VUE DE L'’ELABORATION DU SCHEMA

DIRECTEUR STATISTIQUE DES SERVICES CENTRAUX

DU MINISTERE DE

L’ADMINISTRATION

TERRITORIALE
MONTANTS :
TOTAL HTVA FCFA
TVA FCFA
AIR FCFA
TOTAL TTC FCFA
NET A MANDATER FCFA

SIGNATURES ET VISAS

Le Coconfractant

Yaoundé, le

Le Ministre de ’Administration Territoriale

Maiire d’Ouvrage

H

Yaoundé, le

ENREGISTREMENT
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PIECE N° 11
GRILLE DE NOTATION

ol
D




APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT EN PROCEDURE D'URGENCE N° IAONOPUIM]NATICIPMIZOZZ
DU POUR LA SELECTION D'UN ET/OU DES CABINETS, BUREAUX D’ETUDES OU ENTREPRISES EN VUE DE
L’ELABORATION SCHEMA DIRECTEUR STATISTIQUE DES SERVICES CENTRAUX DU MINISTERE DE

L’ADMINISTRATION TERRITORIALE

GRILLE DE NOTATION
Soumissionnaire :
Notation
1 | I-Présentation générale de l'offre 2pts
Reliure 1pt
Intercalaire 1 pt
Sous total 1 /2pits
2 | 1I-Références du soumissionnaire (10 points par référence listée et justifiée) 30 pts
15 réference Justifiée. . .ooocrrrernurnensiienneeerroes 10 pts
2T [ EFEIENCE JUSTITIGE . oorvensrenerssnesyre it 10 pts
g e VTPV IR PLLI UL e 10 pts
Sous total 2 /30 pts
3 | III-Compréhension de la mission, présentation de la méthodologie et délai de réalisation 20 pts
I.1- Compréhension de la ITUESSTOM s e susreeransasnssassanvantasessventsnse 10pts
Sous total 3.1 10pts
TI1.2- Méthodologie et délai...eeeessirereerniraarenerernenserarreressssit? 10pts
Sous total 3.2 10 pts |
Sous total 3 /20 pts
4 | V-Qualifications et expérience du personnel 45 pts
Chef de projet Ingénieur BAC +5, Quinze {15) ans d’expérience ayant un PMP valide 15pts
Ingénieur statisticien BAC +5, Dix (10) ans d’expérience 10pts
Ingénieur statisticien BAC +35, Cing (5) ans d’expérience Spts
Ingénieurs informaticien BAC +5, Quinze(15) ans d’expérience 10pts
Technicien Supérieur en Statistique BAC+ 2 5pts
Sous total 4 /45pts
5 | VI- Moyens logistiques et Matériels 3pts
VI-1.véhicule (carte grise au nom de 1’entrepriSe)..caveereszarearrenre: 2pts
V1.2 informatique (ordinateurs).....oooeesereerererreees 1pts
Sous total f3pts
“['Total note technique E , . 100

av
X
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PIECE N°12:

LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET
ORGANISMES FINANCIERS AGREES
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10.
1.

A-ETABLISSEMENTS BANCAIRES

AFRILAND FIRST BANK (FIRST BANK);

BANQUE ATLANTIQUE (BACM);

BANQUE CAMEROUNAISE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISE (BC-PME) ;
BANQUE GABONAISE POUR LE FINANCEMENT INTERNATIONAL (BGFI BANK) ;
BANQUE INTERNATIONALE DU CAMEROUN POUR L’EPARGNE ET LE CREDIT (BICEC) ;
BANK OF AFRICA CAMEROUN (BOA);

CITY BANK CAMEROON (CITIGROUP) ;

COMMERCIAL BANK OF CAMEROON (CBC);

CREDIT COMMUNAUTAIRE D’ AFRIQUE (CCA BANK);

. ECOBANK CAMEROON (ECOBANK);

 NATIONAL FINANCIAL CREDIT BANK (NFC-BANK);

. SOCIETE COMMERCIALE DE BANQUE CAMEROUN (SCB);
. SOCIETE GENERALE CAMEROUN (8GC);

 STANDARD CHARTERED BANK CAMEROON (SCBC);

. UNION BANK OF CAMEROON (UBC);

. UNITED BANK FOR AFRICA (UBA).

B-ORGANISMES FINANCIERS

ACTIVA ASSURANCES ;

AREA ASSURANCES S.A ;
ATLANTIQUE ASSURANCES S.A ;
BENEFICIAL GENERAL INSURANCE S.A;
CHANAS ASSURANCES S.A ;
CPASA;

NSIA ASSURANCES S.A

PRO ASSUR S.A

SAARSA;

SAHAM ASSURANCES S.A ;
ZENITHE INSURANCE S.A.
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